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NORMAS DO SEGURO DE VEICULOS
(Circ.SG/COP/85, de 24 de novembro de 2015)

O Seguro de Veiculos, administrado pela COP na forma de “auto-
seguro”, dara cobertura somente aos danos materiais ocorridos em veiculos
oficiais e a terceiros, quando oriundos de acidentes de transito ndo dolosos,
desde que obedecidos os critérios estabelecidos nestas Normas.

A Unidade interessada sera responsavel pela franquia
obrigatoria de R$ 1.000,00 (hum mil reais), dedutivel de cada reciamacao
apresentada. Este valor sera atualizado periodicamente pela COP.

CONDICOES PARA UTILIZACAO DO SEGURO DE VEICULOS

| - RESSARCIMENTO DE DANOS EM VEICULO DO PATRIMONIO DA USP

O pedido de reembolso dos danos em veiculo da USP devera ser
encaminhado a COP, em processo especifico, em nome da Unidade e, para
tanto, a mesma juntara os seguintes documentos:

1. copia do Boletim de Ocorréncia;

2. trés orcamentos e a correspondente cépia xerox da Nota Fiscal ou recibo que
comprove a despesa efetuada.

2.1. caso a Unidade ndo disponha de recursos suficientes para o conserto,
podera pleitear, de imediato, a quantia a ser efetivamente gasta, com
excegao da franquia obrigatéria.

2.2. o documento comprobatorio devera se referir somente aos danos
decorrentes do acidente, discriminando as partes afetadas. Esse
documento sera utilizado para oportuno ressarcimento do responsavel pelo
evento.
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3. caso o valor dos prejuizos ultrapasse a R$ 1.000,00 (um mil reais), a Unidade
devera submeter o veiculo a vistoria pela Prefeitura do respectivo campus,
onde sera elaborado laudo técnico que devera integrar o pedido de
ressarcimento.

Observacao:

Paralelamente, ao processo de ressarcimento dos danos do veiculo devera ser
remetido & COPAVO, o processo administrativo-disciplinar, conforme prevé a
Portaria n® 211/74 (Anexo-texto VIII). No caso das Unidades do Interior aplica-se
também a Portaria n® 417/76 (Anexo-texto IX).

Il - RESSARCIMENTO DE DANOS EM VEICULOS NAQ PERTENCENTES AO PATRIMONIO DA
UsSP

O Seguro de Veiculos podera ser utilizado para ressarcir danos
materiais a terceiros, desde que seja apurada a culpa do motorista desta USP,
em processo proprio, que devera ser encaminhado imediatamente & COPAVO,
conforme prevé a Portaria n® 211/74. As Unidades do Interior deveréo instaurar
processo administrativo-disciplinar, imediatamente, ap6s o acidente e proceder
nos termos das Portarias n® 211/74 e n® 417/76.

1.- Veiculo Particular

A indenizagdo dos prejuizos deverd ser pleiteada pelo
proprietario do carro particular, através de requerimento encaminhado a COP.

O reclamante devera instruir o pedido com os seguintes
documentos:

1.1.- copia do Boletim de Ocorréncia;

1.2.- requerimento dirigido ao Presidente da COP, acompanhado de copia do
Anexo | - formulario do pedido de indenizagéo - a ser retirado junto ao Setor
de Transportes da Unidade, na qual estd patrimoniado o veiculo oficial da
USP;

1.3.- xerox do Certificado de propriedade do veiculo;
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1.4 .- xerox da C.N.H e Carteira de Identidade do proprietario e/ou do condutor do

carro,

1.5.- trés orcamentos, detalhando as partes danificadas no acidente e Nota

Fiscal quando for o caso;

1.6.- comprovante de vistoria; nos casos em que 0s prejuizos, ultrapassarem o

valor de R$ 1.000,00 (um mil reais), o reclamante devera submeter o
veiculo a vistoria junto a PCO ou a Prefeitura do Campus da USP mais
préximo do local do acidente, qual fornecera o respectivo comprovante. O
laudo técnico sobre os danos sera encaminhado diretamente a COP, via
COPAVO, para instruir o pedido de ressarcimento. Na capital do Estado, o
reclamante devera, apds a vistoria, dirigirr-se a COPAVO, a fim de ser
fotografado o veiculo. No interior do Estado, a fotografia do veiculo
acidentado devera ser providenciada junto a Prefeitura do Campus da USP
onde for feita a vistoria.

Cabera aos Diretores das Unidades designar pessoa

responsavel para orientar terceiros quanto ao ressarcimento dos danos, a qual,
em caso de divida, devera contatar a COPAVO.

Observacgoes

a)

b)

Os chefes dos Setores de Transportes das Unidades deverdo comunicar aos
motoristas dos veiculos oficiais que, no caso do particular desejar pleitear o
ressarcimento dos danos ocasionados em seu carro, devera manter contato
com a pessoa designada pelo Diretor da Unidade, que o orientara sobre a
documentagao necessaria.

O processo de ressarcimento de danos devera ser protocolado na Unidade e
encaminhado a Comissao que estd apurando o acidente e esta manifestar-
se-a quanto a culpa ou ndo do motorista-servidor, juntando elementos que
formaram o seu juizo conclusivo e s6 depois € que este processo sera
encaminhado a COP, para deliberagao.

UNIDADES DO INTERIOR:

Caso o acidente tenha envolvido veiculo de Unidade do interior, cabera a
Unidade informar ao “terceiro” acerca da documentagdo necessaria para o
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ressarcimento e, paralelamente instaurar sindicancia administrativa-
disciplinar para verificar o real culpado pelo acidente. Apés a conclusé&o da
sindicancia, a Unidade devera manifestar-se conclusivamente em relagdo ao
pedido de ressarcimento, encaminhando o seu parecer a COP, que tomara as
demais providéncias.

2.- Companhia de Sequros

Em caso de indenizacdo dos prejuizos pleiteada por uma
Companhia de Seguros, deverdo ser juntados ao pedido a seguinte
documentacgéo:

2.1.- carta encaminhada ao Presidente da COP, pleiteando a indenizagao;

2.2 .- copia do Boletim de Ocorréncia;

2.3.- orcamentos ou Nota Fiscal e recibo de quitagao;

2.4 - aviso de sinistro;

2.5.- copia da apdlice de seguro;,

2.6.- demonstrativo do calculo referente ao valor pleiteado; e

2.7.- procuracdo outorgada ao peticionario (se o pedido néo for pleiteado pela
Seguradora).

Neste caso é dispensado o laudo técnico de vistoria pela PCO
ou Prefeitura do Campus.

Efetuado o pagamento de indenizagdo, cujo recibo valera como
instrumento de cessdo, a USP ficara subrogada, até o limite da indenizag&o
paga, em todos os direitos e agdes contra aqueles que, por ato, fato ou omisséo,
tenham causado os prejuizos indenizados pelo Seguro de Veiculos ou para com
eles concorrido.
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Ill - RESSARCIMENTO DE PREJUiZOS DECORRENTES DE ROUBO OU FURTO

O Seguro de Veiculos também dara cobertura nos casos de
roubo ou furto do veiculo do patriménio da USP, desde que devidamente
comprovado, via sindicancia.

A Unidade devera, de imediato, verificar junto ao responsavel
pelo Setor de Transportes como ocorreu o fato.

Se o veiculo oficial estava sob a responsabilidade de um
motorista e em servigo, devera ser instaurada sindicancia e encaminhada a
COPAVO. Excluindo-se esta hipotese, a apuragdo dos fatos, através de
Sindicancia, devera ocorrer no ambito da prépria Unidade, que procurara
detectar, se possivel, as falhas ou até mesmo os responsaveis pelo fato.

Documentos minimos necessarios para instrucido do processo de pedido
de reposicao do veiculo:

1.- Boletim de Ocorréncia;
2. - Instauragdo da Comissao de Sindicancia, onde conste o niUmero do processo;

3.- Certidao de nao localizagado do veiculo, requerida junto ao DEIC, apés 30 dias
da data da ocorréncia;

4 - Documentacéo original do veiculo = DUT.

Aprovada a solicitacao pela COP, a Unidade sera ressarcida com
recursos financeiros correspondentes ao valor de mercado do veiculo roubado ou
furtado.

Caso o veiculo seja localizado, apéds ter sido declarado
oficialmente desconhecido seu paradeiro, ele pertencera ao Seguro de Veiculos e
a Unidade devera recolhé-lo, junto a Reitoria, comunicando a COP, no proprio
processo que tratou do ressarcimento do prejuizo, retirando-o do arquivo, se for o
caso.
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IV - PERDA TOTAL

Considera-se a perda total de veiculo sempre que os prejuizos
e/ou despesas relativas aos veiculos, tanto oficial como particular, for igual ou
superior a 75% do valor de mercado do veiculo, devidamente comprovado.

Nestes casos, antes do pagamento ao terceiro, a COPAVO
devera ser contactada a fim de orientar quanto a documentagao exigida e a
rotina administrativa a ser seguida.

No caso de indenizagdo por perda total ou da substituicdo de
pecas ou de partes do veiculo, os salvados (o veiculo sinistrado, as pe¢as ou
partes substituidas, conforme o caso), pertencerdo ao Seguro de Veiculos, e
deverao ser recolhidos, ao DA da Reitoria.

Caso os salvados figuem em poder do reclamante, o valor
atribuido a eles devera ser deduzido do montante a ser indenizado.

V - RESSARCIMENTO A USP

Os valores recebidos a titulo de ressarcimento de danos e/ou
prejuizos com acidentes com veiculos da USP devem reverter ao Seguro de
Veiculos, descontando-se a quantia paga pela Unidade (franquia obrigatéria),
cujo valor ser-lhe-a devolvido.

Na hipétese de acordo entre as partes, a quantia apurada sera
recolhida proporcionalmente entre o Seguro de Veiculos e a Unidade.

Cabera ao DF da Reitoria repassar o valor recebido, informando
imediatamente a COP.

VI - OBRIGAGCOES DAS UNIDADES

Para que o Seguro seja utilizado, necessario se faz que as regras
contidas no Manual de Normas e Procedimentos, bem como, a Portaria n®
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211/74, que trata da apuragdo de responsabilidade administrativo-disciplinar do
motorista do veiculo oficial, sejam obedecidas rigorosamente.

A Unidade ¢ obrigada a manter o veiculo em bom estado de
conservagao e seguranca.

VII - BENS EXCLUIDOS DO SEGURO DE VEICULOS

Ficam excluidos deste Seguro os seguintes bens e/ou prejuizos:

a) os acessorios, mesmo que fornecidos normalmente pelos fabricantes de
veiculos;

b) os pneumaticos e camaras de ar, salvo nos casos de incéndio, de roubo ou
furto total do veiculo oficial.

VIl - PERDA DE DIREITO

O Seguro de Veiculos ficara isento de qualquer obrigacéo
decorrente destas Normas se:

a) a Unidade deixar de cumprir as obrigacdes estipuladas nestas normas e
anexos;

b) a Unidade permitir que o motorista dirija o veiculo sem habilitacdo legal ou
permitir que o mesmo seja dirigido por pessoa nao legalmente habilitada.

IX - CAsOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos pela COP, ouvido o 6rgao
técnico competente, caso se faga necessario e com base nas normas gerais que
regulam os seguros de veiculos.




