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A presente publicagdo tem por objetivo divulgar as normas
relacionadas com a utilizagdo de veiculos oficiais e os
procedimentos relativos as atividades das areas de
Transportes, dos Orgaos e Unidades da Universidade de
Sao Paulo.

Seu conteudo é o resultado do Programa de Qualidade na
Utilizagdo de Veiculos Oficiais, coordenado pelo
Departamento de Recursos Humanos - DRH, em parceria
com a Comissdao Permanente de Apuragéo de Acidentes
com Veiculos Oficiais - COPAVO, no qual a participagéao
das Chefias das areas de Transportes trouxe uma valiosa
contribuicao para o trabalho.

A padronizacdo das rotinas basicas visa melhorar o
relacionamento entre as diferentes Unidades/Orgéos e a
Reitoria, no que se refere a regulamentacdo para a
utilizacédo dos veiculos oficiais, bem como o aprimoramento
dos servigos prestados a comunidade.

A aplicacdo destas normas permitirda o planejamento das
atividades das areas de Transportes, tendo em vista n&o s6
a satisfacdo dos usuarios, como também a disponibilidade
das informacdes sobre a frota de veiculos para a sua
adequada administragéo e dimensionamento.
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Conduzir, de forma adequada, segura e responsavel, os
usudrios, equipamentos e materiais, mantendo a frota de
veiculos em perfeitas condigdes e seus condutores
capacitados, dirigindo defensivamente e respeitando as
leis, as normas e diretrizes estabelecidas, preservando
assim, ndo sO6 o patrimdnio, como a imagem da
Universidade.
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O Programa de Qualidade na Utilizagao de Veiculos Oficiais foi implantado na
Universidade de Sao Paulo pelo Departamento de Recursos Humanos - DRH,
em parceria com a Comissdo Permanente de Apuragdo de Acidentes com
Veiculos Oficiais - COPAVO, em 15 de abril do presente ano, tendo como
meta principal melhorar a qualidade dos servigos prestados a comunidade.

A adogao, pelos motoristas da Universidade, de comportamentos seguros no
transito € um aspecto fundamental ao atendimento dos usuarios e, neste
sentido, o DRH ofereceu aos funcionarios o Curso de Diregdo Defensiva.
Ministrado pela CET - Companhia de Engenharia de Trafego de Sao Paulo,
este curso recebeu 248 inscrigdes e certificou 200 motoristas, no periodo de
15 de abril a 15 de julho de 1997.

Outros fatores que influenciam na qualidade dos servigos sdo a padronizagéo
de normas e procedimentos para a utilizagdo de veiculos oficiais e a
capacitacdo das chefias para fazer cumprir as rotinas basicas. Assim, foram
realizadas 23 reunides com os Chefes das areas de Transportes da maioria
das Unidades/Orgéos, no periodo de 15 de abril a 30 de julho de 1997, o que
possibilitou o levantamento das principais rotinas executadas pela area, bem
como o diagnostico das situagdes que necessitavam de melhorias.

E importante ressaltar a eficacia do trabalho de equipe realizado pelos
participantes, no qual os conhecimentos e experiéncias individuais foram
colocados a servico do grupo para que os objetivos propostos fossem
atingidos.

Nesta etapa do Programa de Qualidade constatou-se a existéncia de
diferentes métodos, procedimentos e instrumentos, utilizados para o
desempenho de uma mesma atividade, gerando problemas no atendimento
ao usudrio, no cumprimento de normas e regras basicas de atuagéo
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estabelecidas pela Administracdo Central, bem como desperdicios de um

modo geral.

Neste sentido, destacaram-se importantes sugestdes de melhorias, as quais ja
se encontram integradas no conjunto das normas apresentadas neste
documento, a saber:

Adocao de formulario padrdo para solicitagéo de veiculos.

Estabelecimento de prazos para o encaminhamento da solicitagdo pelo
usuario.

Padronizagao do calculo do custo de servigo, utilizando como parametro a
CIRC/SG/COP/03, de 04 de janeiro de 1996, uma vez que algumas
Unidades ja utilizavam este procedimento.

Padronizagido do registro dos servigos diarios para o dimensionamento
adequado dos recursos disponiveis.

Definicao de prioridades académicas para o atendimento das solicitagbes.

Estabelecimento de dias especificos na semana para o atendimento de
solicitagdes frequentes e regulares de determinados setores (Compras e
Tesouraria).

Alteracao do formulario “Controle de Trafego — Modelo 4" do SAT, visando
sua praticidade, incluindo obrigatoriamente o nome e o brasdo da
Universidade, com o intuito de evitar obstaculos junto a fiscalizagdo
rodoviaria e policial, uma vez que o presente documento estava sendo
reproduzido de forma inadequada pelas Unidades/Orgéos.

Implantagao de formulario padréo para autorizar o trafego de veiculo oficial,
em condigdes excepcionais, previstas na Portaria GR n® 2933, de 10 de
fevereiro de 1995, nos moldes do Decreto Estadual n® 9543, de 1 de margo
de 1977, incluindo, obrigatoriamente, o nome e o brasdo da Universidade,
com o intuito de evitar obstaculos junto a fiscalizagdo rodoviaria e policial,
uma vez que a maioria das Unidades/Orgaos nao estava adotando este
procedimento. Esta autorizagdo devera ser assinada pelo Dirigente da
Unidade/Orgéo ou delegada ao servidor responsavel pela Administragao do
SAT, devido as caracteristicas da atividade.
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¢ Implantagao de formulario padrao para solicitagdo e pagamento de diarias.

¢ Alteracéo do formulario “Controle de Despesa por Veiculo - Base Mensal -
Modelo 5" do SAT, visando sua adequagao e praticidade.

e Adogcdo de formulario padrao para encaminhamento do veiculo para
manutencao (“Ordem de Servico de Manutengéo do Veiculo”).

e Implantacdo de um formulario para registro didrio do consumo de
combustivel por veiculo (“Controle de Abastecimento”).

o Definicdo de parametros para a realizagdo de revisées nos veiculos, de
acordo com quilometragens minimas estipuladas ou as constantes no
Manual de Propriedade.

e Padronizagido da rotina referente ao abastecimento de veiculos pelas
Prefeituras, com a utilizagdo de um documento padréo (‘Requisicdo de
Combustivel"), a ser expedido em duas vias (motorista e Prefeitura).

o Alteracao do formulario “Relatério Mensal - Orgao Setorial para Orgéo
Central - Modelo 6” do SAT, visando sua adequagéo ao formulario proposto
para o controle dos custos e manutengdo dos veiculos, onde houve um
detalhamento maior dos registros, com o intuito de fornecer & Administragéo
Central uma visdo mais abrangente da frota de veiculos da Universidade.

o Realizacdo de pericia médica periddica (anual) nos motoristas, pelo
SESMT, com exames aprofundados, inclusive psicologico, visando
diagnosticar/prevenir distirbios que venham a interferir no desempenho das
atividades, no que tange aos aspectos relativos a sua seguranca e de
terceiros.

Cabe ressaltar, no entanto, que outras propostas de melhorias foram
levantadas e estdo em processo de analise, quais sejam:

e Implantagdo de um servico centralizado de coleta e entrega de
correspondéncia pelo Correio, por meio de convénio com as agéncias, em
cada “Campi” (na Capital utilizar a agéncia existente que ja presta servigos
para as seguintes Unidades: FCF, IEA, RUSP).
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Instituigéo do servigo de entrega coletiva de documentos/ correspondéncias,
que nao necessitem ser protocolados e cujos destinatarios sejam externos
as Unidades/Orgaos, na area de Transportes, até um horario previamente
fixado para o devido encaminhamento. Desta forma, utilizar-se-ia, apenas,
um veiculo e um continuo. Nos “Campi” do Interior este servigo poderia ser
realizado pelas Prefeituras.

Condugao de veiculos oficiais somente por pessoa que exerca a fungao de
Motorista.

Adocdo de seguro pessoal para motoristas e usuarios nos moldes da
apdlice constante no OF/CIRC/DF/n® 36, de 02 de junho de 1997, em
carater obrigatério e permanente.

Designacdo de 2 (dois) motoristas para viagens, com oOnibus, acima de
500km ou com duracéo superior a seis horas, a fim de evitar acidentes
ocasionados por “stress”.

Desenvolvimento de Programas de Treinamentos periédicos e obrigatorios,
visando a reciclagem e a capacitacéo das chefias e motoristas.

Destinagdo de verba especifica para a manutengdo de veiculo, sob o
controle da Tesouraria e/ou Compras, com o conhecimento da Chefia da
area de Transportes para o devido planejamento de suas atividades e
agilizacao dos consertos necessarios.

Revis&o obrigatéria dos veiculos, de acordo com o Manual de Propriedade
do Carro, dentro e fora do periodo de garantia.

Aquisicao de corddo de luz para compor o conjunto de ferramentas minimas
do veiculo para utilizagdo em casos de emergéncia.

Contratagdo dos servigos de um despachante ou credenciamento de um
funcionario de cada Unidade/Orgao/Campus, junto a reparticdo de transito
local, visando racionalizar, uniformizar e agilizar servigos desta natureza.

Substituicao automatica, pelo Orgao Central do SAT, dos veiculos dos
grupos 03 a 08, com quilometragem e tempo de fabricagéo inferiores ao
determinado pela Portaria GR n® 2933/95, de 6 anos de fabricagdo ou
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300.000km para 5 anos ou 200.000km, tendo-se por referéncia os relatorios
mensais sobre as condi¢des da frota.

o Instalagdo de dispositivos de seguranga, visando minimizar/dificultar
roubo/furto de veiculos.

e Criagdo de uma estrutura nos “Campi”’ para dar suporte em casos de
acidentes e situacdes adversas, tais como quebra de veiculo, eventual
problema de saude e outras (linha com telefone direto, plantdao nas
Prefeituras, guincho etc.), uma vez que atualmente n&o encontram respaldo,
imediato, da Administragao nestas circunstancias.

e Aplicacdo de penalidades disciplinares quando o motorista cometer trés
infracdes as normas de transito, no mesmo ano, devendo o comprovante da
multa ser anexado ao seu prontuario.

e Encaminhamento de oficio ao érgao de transito local, comunicando o nome
do motorista que incorreu em infracéo por excesso de velocidade, para a
sancao legal pertinente ao caso.

A elaboracdo do presente Manual de Normas e Procedimentos para as
Chefias das areas de Transportes, visando solucionar os problemas
levantados e padronizar as principais atividades do Sistema de Transportes da
Universidade, destaca-se como resultado de tais reunides e constituiu
experiéncia importante para os participantes, os quais passam agora a contar
com um ponto de partida para suas tomadas de deciséo.

A importancia do envolvimento do préprio usuario, que também faz parte do
processo e que, portanto, influencia na qualidade dos servigos, foi constatada
no decorrer das atividades. Assim, a integragdo dos usudrios sera realizada
por meio de uma campanha nos veiculos de comunicagdo de massa da
Universidade, sensibilizando-os quanto ao importante papel que
desempenham no cumprimento da miss&o da area de Transportes.
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1. OBJETIVO

formalizar a utilizagédo de veiculos, possibilitando o planejamento dos servigos da
area de Transportes das Unidades/Orgaos.

2. COMPETENCIA

por parte do usuario

2.1 utilizar o veiculo oficial em conformidade com as normas e procedimentos
estabelecidos pela Universidade (Anexo-doc. I);

2.2 entregar com antecedéncia a “Solicitagdo de Veiculo” (Anexo-form. 1) em 3
vias, contribuindo para o planejamento das atividades e cumprindo os
seguintes prazos:

a. 48 horas - na solicitagdo de servigos no proprio campus ou cidade;
5 dias - na solicitagao de viagens;

c. servicos com calendario fixo deverdo ser agendados, assim que
forem programados.

2.3 preencher corretamente o campo destinado ao usuario, informando com
precisdo no item “Especifique” do Anexo-form. 1, a natureza e as
caracteristicas do servigo solicitado, para que a area de Transportes possa
organizar suas atividades e tomar as providéncias necessarias.

Exemplo: Transporte de carga perigosa:- finalidade, tipo, quantidade,
cuidados para o acondicionamento e transporte, documentagao
para fins de fiscalizagao etc.

por parte da chefia

2.1 receber a solicitacdo, protocolando-a no campo especifico, nas 3 vias
(usudrio, motorista e area de transportes), observando o preenchimento
correto dos campos pelo usuario;

2.2 analisar as caracteristicas do servigo solicitado, visando:
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2.3

2.4

2.5

a. o atendimento ao usuario;

b. conciliar atendimentos para o aproveitamento adequado dos recursos
da area de transportes;

c. aelaboracdo da “Escala de Servigos” (Anexo-form. 2).

orientar o usuario sobre as formas alternativas de transportes quando da
impossibilidade de atendimento da solicitacéo;

preencher corretamente os demais campos destinados a area de
Transportes, incluindo o registro sequencial do “Controle de Trafego”
(Anexo-form. 3) que ira acompanhar a Solicitagdo de Veiculo, bem como os
custos do servico, quando necessario, observando a Portaria GR n® 3020,
de 09 de agosto de 1996 (Anexo-texto I) e a CIRC/SG/COP/03, de 04 de
janeiro de 1996 (Anexo-texto Il), para atividades envolvendo viagens
decorrentes das disciplinas de graduacgéo.

Observacdes

a. Em situacdo diferente da prevista na circular citada, os valores
estipulados poderdo ser utilizados como parametro, no calculo dos
custos do servico.

b. Caso a area de transportes faga o controle numérico da “Solicitagéao” e
da “Autorizacao” para trafegar em situagéo excepcional (Anexo-form. 4)
podera ser utilizado o campo “Observagoes”.

seguir o mesmo padrdo para as solicitagbes de veiculos entre
Unidades/Orgaos, incluindo as Prefeituras dos “Campi” (6nibus rodoviario,
microdnibus etc.), devendo, no entanto, constar a autorizacdo de seus
Dirigentes.
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Anexo-doc. |

Anexo-form. 1
Anexo-form. 2
Anexo-form. 3
Anexo-form. 4
Anexo-texto |

Anexo-texto Il

Normas e Procedimentos para Utilizacdo de Veiculos
Oficiais - Responsabilidades do Usuario

Solicitagéo de Veiculo

Escala de Servigos

Controle de Trafego

Autorizagéo

Portaria GR n® 3020, de 09 de agosto de 1996
CIRC/SG/COP/03, de 04 de janeiro de 1996
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1. OBJETIVO

planejar as atividades da area de Transportes das Unidades/Orgaos, visando a
utilizacdo adequada dos recursos disponiveis e 0 acesso as informagdes sobre a
distribuicao dos servigos diarios.

2. COMPETENCIA

por parte da chefia

2.1 elaborar a “Escala de Servicos” (Anexo-form. 2) considerando os seguintes
aspectos:

a. as caracteristicas dos servigos solicitados, visando conciliar os
atendimentos e priorizando as atividades didaticas e cientificas
(graduacgao, pos-graduacao e pesquisa), tendo em vista os objetivos da
Universidade;

b. as solicitacdes freqiientes de determinados setores, estabelecendo dias
especificos para o atendimento (exemplo: Segdo de Compras e
Tesouraria);

c. o tipo do material a ser transportado (carga perigosa, documentos,
animais etc.) para a adogao de cuidados especiais;

d. o tipo do veiculo mais adequado ao atendimento, considerando sua
classificagdo (grupos), de acordo com a Portaria GR n® 2933, de 10 de
fevereiro de 1995 (Anexo-texto lil);

e. a habilitagcdo do motorista para servigos especificos;

o numero de veiculos disponiveis da area;

g. a escala diaria dos motoristas (férias, licencas e compensagéo de

horas-extras).

2.2 preencher corretamente o formulario “Escala de Servigos”, afixando-o em
local visivel, constituindo-se em um relatério diario de saida de veiculos;

2.3 solicitar aos motoristas que, ao retornarem a area de transportes,
preencham o campo “Observagdes” caso ocorram anormalidades que
exijam providéncias da Chefia;
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2.4 verificar os registros efetuados pelos motoristas tomando as providéncias
necessarias quanto as ocorréncias observadas.
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ANEXOS

Anexo-form. 2 Escala de Servigos
Anexo-texto Il Portaria GR n2 2933, de 10 de fevereiro de 1995
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1. OBJETIVO

formalizar a saida e o trafego, diario, de veiculos oficiais em servigo, efetuando-se o
acompanhamento e o controle das ocorréncias e despesas do veiculo em transito.

2. COMPETENCIA

por parte da chefia

2.1 providenciar a impressao do formulario “Controle de Trafego” (Anexo-form.
3), sem sofrer nenhuma alteragéo;

2.2 preencher o formulario “Controle de Trafego”, atribuindo-lhe uma
numeragéo seqiiencial a partir do n® 1 e reiniciando a série anualmente;

2.3 anexar ao “Controle de Trafego” uma ou mais solicitacdes de veiculo,
encaminhando esta documentacdo ao motorista escalado para o
atendimento;

2.4 encerrar o “Controle de Trafego” e abrir, imediatamente, um outro havendo
troca de motoristas;

2.5 verificar, diariamente, as anotagbes efetuadas pelos motoristas e pelos
usudrios, para realizar o controle e o registro de abastecimento de
combustivel por quilometragem, bem como para tomar as providéncias
necessarias em caso de acidentes, consertos, manutengdes, multas e
outras irregularidades. Este controle é fundamental para o preenchimento
de outros formularios, incluindo o relatério mensal sobre o desempenho e
situacao da frota, conforme solicitagéo do Orgao Central.

por parte do motorista

2.1 assumir a direcdo do veiculo oficial somente quando estiver de posse do
“Controle de Trafego”, devidamente preenchido pela Chefia;
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2.2 encaminhar o “Controle de Trafego” a sua Chefia, ao retornar ao local de
trabalho, sendo obrigatério o preenchimento correto de todos os campos
sob sua responsabilidade, incluindo Nome e Assinatura.

por parte do usuario

2.1 preencher, datar e assinar, obrigatoriamente, o campo “Preenchimento pelo
Usuario”, com observacoes referentes as condigées do veiculo, ao servigo
prestado, a conduta do motorista e outras que julgar importantes para
melhorar a qualidade do atendimento;

2.2 vistar o verso do Controle de Trafego, no campo “Condutor - Visto -
Usuario”, a fim de que seja constatado o uso do veiculo pelo solicitante e o
horario de encerramento do servigo executado.

Observacao

No caso de mais de um usudrio ou servico, o verso do Controle de Trafego
devera ser vistado pelo respectivo usuario, na medida em que cada um dos
servicos seja concluido e o campo “Preenchimento pelo Usuario” preenchido
pelo Ultimo passageiro que desembarcar do veiculo, sendo este responsavel
pela finalizagao do servigo prestado.
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Anexo-form. 3

Controle de Trafego
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TRAFEGO DE VEICULOS EM fls. 001
CONDIGCOES EXCEPCIONAIS

1. OBJETIVO

estabelecer procedimentos e critérios para as atividades relacionadas ao trafego
de veiculos fora da sede da Unidade/Orgéo, em dias n&o Uteis ou fora do periodo
normal de expediente.

2.COM

PETENCIA

por parte da chefia

2.1

2.2

2.3

2.4

25

26

analisar as caracteristicas do servigo, através da “Solicitagdo de Veiculo”
(Anexo-form. 1), verificando a necessidade de trafego em condigGes
excepcionais;

preencher corretamente o formulario “Autorizagc&o” (Anexo-form. 4) para
ser anexado a “Solicitagcao de Veiculo” e ao “Controle de Trafego” (Anexo-
form. 3), providenciando a impressao do formulario, sem sofrer nenhuma
alteracgao;

solicitar a assinatura do Dirigente da Unidade/Orgdo nos formularios
acima, uma vez que devera autorizar o trafego de veiculos em condigées
excepcionais;

providenciar o seguro pessoal, nos termos do OF/CIRC/DF/n? 36, de 02 de
junho de 1997 (Anexo-texto IV), quando liberado pelo Diretor da
Unidade/Orgédo, bem como as didrias para os motoristas designados a
prestar servicos, em local diverso da sede de trabalho, conforme
Resolugdo n? 3502, de 31 de margo de 1989 (Anexo-texto V), por meio do
formulario “Solicitagdo e Pagamento de Diarias” (Anexo-form. 5);

conferir numerarios e notas de despesas com viagens, avaliando o custo
do servico prestado e registrando os dados na “Solicitagdo de Veiculo”
e/ou na “Ficha de Custo e Manutengéo do Veiculo” (Anexo-form. 6);

observar o contido na CIRC/SG/COP/03, de 04 de janeiro de 1996
(Anexo-texto 1) e preencher o formulario especifico, nos casos em que
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CONDICOES EXCEPCIONAIS

houver necessidade de auxilio financeiro para atividades envolvendo
viagens decorrentes de disciplinas de graduacéo.
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ANEXOS

- Anexo-form. 1 Solicitagédo de Veiculo

- Anexo-form. 3 Controle de Trafego

- Anexo-form. 4 Autorizagéo

- Anexo-form. 5 Solicitagdo e Pagamento de Diarias

- Anexo-form. 6 Ficha de Custo e Manutencéo do Veiculo

- Anexo-texto Il CIRC/SG/COP/03, de 04 de janeiro de 1996
- Anexo-texto IV OF/CIRC/DF/n® 36, de 02 de junho de 1997
- Anexo-texto V Resolugéo n® 3502, de 31 de margo de 1989
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1. OBJETIVO

acompanhar o desempenho dos motoristas, orientando-os em suas atividades e
promovendo seu desenvolvimento pessoal e profissional, tendo em vista a
qualidade dos servigos.

2. COMPETENCIA

por parte da chefia

2.1 observar os seguintes aspectos relacionados ao desempenho dos
motoristas:

a. qualidade do atendimento ao usuario no que se refere a cortesia e a
colaboracgéo;

b. apresentacgdo pessoal,

assiduidade e pontualidade;

d. uso adequado do veiculo oficial de acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos pela Universidade de Sao Paulo (Anexo-
doc. Il);

e. preenchimento correto dos formularios e documentos utilizados na
execugdo das atividades, principalmente, do “Controle de Trafego”
(Anexo-form. 3);
cumprimento das normas do Codigo de Transito Brasileiro;

g. condigdes fisicas e psicoldgicas dos motoristas;

habilidades para execugdo de determinados servicos, a fim de delegar

tarefas de forma adequada;

i. conhecimento sobre normas e procedimentos do servigo;

j. iniciativa para solugédo de problemas rotineiros e interesse em sugerir
melhorias na prestacdo dos servigos, visando a satisfacdo dos
uSuarios;

|. adogao de comportamentos que preservem a imagem da Universidade
de Sao Paulo;

m. conhecimento e pratica dos procedimentos diarios de revisdo das
condigbes dos veiculos antes do uso (manutengdo preventiva);

o

=
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n. adogdo de comportamentos defensivos no transito, a fim de evitar
acidentes;

0. realizagdo de horas-extras, visando a administracdo dos periodos de
compensagéo para a elaboragdo da escala de Motoristas e Servigos,
conforme dispde a Resolugdo n® 3635, de 18 de janeiro de 1990
(Anexo-texto V).
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ANEXOS
Anexo-doc. I Normas e Procedimentos para Utilizacdo de Veiculos

Oficiais - Responsabilidades do Motorista

Anexo-form. 3 Controle de Trafego
Anexo-texto VI Resolugao n® 3635, de 18 de janeiro de 1990
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MANUTENGCAO DO VEICULO fls. 001

1. OBJETIVO

manter a frota em perfeitas condigdes de funcionamento, disponivel para o
atendimento aos usuarios, de forma segura, bem como reduzir os custos com
despesas relativas & manutengéo corretiva.

2. COMPETENCIA

por parte do motorista

2.1 inspecionar o veiculo antes da sua partida, durante o seu deslocamento,
nas paradas e apdés o servigo, observando os seguintes aspectos:

limpeza (interna e externa);

documentagéo (veiculo e condutor);

ferramentas (macaco, cabo, chave de rodas e outros);

equipamentos (extintor, tridngulo, cintos de seguranga e outros);

tapecaria (bancos, corredicas, tapetes, borrachas das portas, frisos,

canaletas, espelhos retrovisores, maquinas dos vidros, fechaduras e

outros);

f. mecanica (direcdo, freios, inclusive nivel de oleo, pedal da
embreagem, amortecedores, borrachas e outros);

g. sistema elétrico (farois, lanternas, setas, luz de freio, luz de re, luzes
de emergéncia, luz de cortesia, luz do painel, buzina, lanterna da
placa traseira, limpador do para-brisa, lavador do para-brisa, motor
de partida, alternador, bateria, instrumentos do painel, regulador de
voltagem e outros);

h. funilaria e pintura ( para-lamas, portas, capé do motor, tampa do
porta-malas, para-choques e outros);

i. pneus e rodas (pneus, estepe, aros e calotas);

i motor (nivel de 6leo do motor, correias, mangueira, ruidos anormais,
regulagem, velas e cabos);

l. reposicdo na Bolsa de Ferramentas;

m. manutengdo dos 5.000km.

®© Q0T o
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2.2 comunicar as anormalidades constatadas, por escrito, a chefia imediata,
no verso do “Controle de Trafego” (Anexo-form. 3), para que seja
providenciado o conserto do veiculo (manutengdo corretiva) ou qualquer
outro procedimento relativo a manutencdo de um modo geral (lavagem e
lubrificagdo). Da mesma forma, devera registrar se o veiculo nao

apresentar problemas durante o servigo.

por parte da chefia

2.1 registrar as operagbes relativas a manutengdo preventiva, incluindo o
abastecimento de combustivel e a substituicdo de pecas, na “Ficha de
Custo e Manutencéao do Veiculo” (Anexo-form. 6), realizando revisées de
acordo com o Manual de Propriedade do Carro e/ou a quilometragem

abaixo especificada:

pastilhas de freio: 15.000km;

amortecedores: 30.000km;

velas: 15.000km;

6leo do motor: 5.000km;

revisdo do motor: 10.000km;

rodizio de pneus: 15.000km;

alinhamento e balanceamento: 20.000km;

caixa de diregdo (hidraulica): 15.000 a 20.000km;
filtros: a cada duas trocas de 6leo;

lonas de freio: 30.000km;

lavagem completa e lubrificagdo: a cada 02 meses.

—T T T@ ™o a0 oo

2.2 transcrever os valores da “Requisicdo de Combustivel” (Anexo-form. 7),
expedida em duas vias pelas Prefeituras (motorista e Prefeitura), para a

“Ficha de Custo e Manutengéo do Veiculo” (Anexo-form. 6).

Observacéo

A titulo de sugestdo encontra-se anexo um formulario para registro diario
de consumo de combustivel por veiculo - “Controle de Abastecimento”

(Anexo-form. 8).
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Da Manutencao Corretiva

por parte da chefia

2.1 encaminhar o veiculo para conserto apés autorizagdo, acompanhado do
formulario “Ordem de Servigo para Manutengéo do Veiculo” (Anexo-form.
9), devidamente preenchido pelo motorista, sendo que o responsavel pelo
conserto, seja nas oficinas da Universidade ou de terceiros, devera atestar
a condigdo de trafego do veiculo, no campo especifico deste formulario;

2.2 lancar todas as operagdes relacionadas a manutengdo corretiva, na
“Ficha de Custo e Manutengao do Veiculo”, da seguinte forma:

a.

preenchimento diario para cada veiculo da frota, com encerramento
ao final de cada més, cujas informagdes dardo origem ao Relatorio
Mensal solicitado pelo Orgéo Central (SAT);

os dados do veiculo deverao ser obtidos do Certificado de Registro e
de Licenciamento;

os valores a serem lancados no formulario deverdo ser extraidos das
Notas Fiscais ou documentos equivalentes;

a quilometragem a ser registrada deverd ser a do hodémetro do
veiculo, quando da execugdo do servico ou a constante no
documento que comprove a despesa realizada (exemplo: Nota
Fiscal);

no campo “Manutengédo”, o item “Tipo” deverd ser preenchido de
acordo com a seguinte legenda:

- “A” - acidentes;
- “C” - manutencgéo corretiva; e

- “P” - manutengéao preventiva.

no campo “Outras Despesas”, o item “Outros” devera ser utilizado
para:

- pedagios;

- servicos de despachantes;
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- seguro obrigatério (DPVAT);
- licenciamento;
- guincho, entre outros.

g. poderdo ser utilizadas quantas folhas de continuagdo forem
necessarias, por veiculo, devidamente identificadas com numeragao
seqlencial.
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ANEXOS

Anexo-form. 3 Controle de Trafego

Anexo-form. 6 Ficha de Custo e Manuteng¢éao do Veiculo

Anexo-form. 7 Requisicao de Combustivel

Anexo-form. 8 Controle de Abastecimento

Anexo-form. 9 Ordem de Servigco de Manutengéo do Veiculo
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RELATORIO PARA O SISTEMA DE fls. 001
ADMINISTRAGAO DE TRANSPORTES

1. OBJETIVO

informar o Orgéo Central sobre as ocorréncias, desempenho e situagéo da frota

de veiculos de cada Unidade/Orgao, subsidiando o planejamento e as decisdes

relativas a area de Transportes da USP.

2. COMPETENCIA

por parte da chefia

2.1

2.2

2.3

2.4

encaminhar o “Relatério Mensal da Frota de Veiculos das
Unidades/Orgaos” (Anexo-form. 10) sobre os veiculos e despesas em
geral, ao DA-01/CODAGE, até o dia 15 do més seguinte ao més de
referéncia. No més de janeiro devera ser aberto processo especifico,
tendo como assunto “Relatério Mensal - SAT/(Sigla da Unidade) -
ANO _/ ” e, nos meses subseqlentes, o relatério devera ser encaminhado
por meio de protocolado, referente ao processo inicial;

preencher o “Relatério Mensal’ utilizando os dados dos formularios
“Controle de Trafego” (Anexo-form. 3) e “Ficha de Custo e Manutengéo do
Veiculo “(Anexo-form. 6);

relacionar todos os veiculos da Unidade/Orgao (Placa, Marca/Modelo,
Grupo/Comb.), um a um, separadamente, sendo que no campo
“Grupo/Comb.” devera ser indicado o nimero do grupo a que pertence o
veiculo e o seu tipo de combustivel,

utilizar o campo “Observagdes Gerais” para informar, obrigatoriamente, o
tipo de combustivel, a quantidade e o valor dispendido, bem como
qualquer evento ocorrido durante o més de referéncia, tais como furto,
colisdo etc., para o acompanhamento, pelo Orgao Central, da
movimentac&o da frota de veiculos da Unidade/Orgéo informante.




DRH MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA S onavo
TS UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS pavi

RELATORIO PARA O SISTEMA DE

fis. 002
ADMINISTRAGAO DE TRANSPORTES

ANEXOS

Anexo-form. 3 Controle de Trafego
Anexo-form. 6 Ficha de Custo e Manutengéo do Veiculo

Anexo-form. 10  Relatério ) Mensal da Frota de Veiculos das
Unidades/Orgéaos
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1. OBJETIVO

estabelecer critérios e procedimentos para compra, transferéncia, alienagado/venda
e veiculos de convénios, visando o controle qualitativo e quantitativo da frota da
Universidade.

2. COMPETENCIA
Da Compra de Veiculos

por parte do Orgao Central

2.1 avaliar os relatérios mensais enviados pelas Unidades/Orgéos a Reitoria,
levantando a dimensdo e as condigbes da frota de veiculos da
Universidade;

2.2 possibilitar, conforme recursos or¢amentarios disponiveis, a substituicdo
de veiculos, de acordo com as normas estabelecidas pela Portaria GR n®
2933, de 10 de fevereiro de 1995, nos artigos 12 a 14 (Anexo-texto lll);

2.3 encaminhar um oficio ao Dirigente das Unidades/Orgéos, informando a
possibilidade de substituicao de veiculos;

2.4 efetuar a compra, encaminhando o veiculo novo e a nhota fiscal,
acompanhada de uma autorizagdo do Magnifico Reitor, a fim de que seja
providenciada a transferéncia de propriedade para o nome da
Unidade/Orgéo, junto a reparticao de transito local.

por parte da chefia

2.1 providenciar oficio informando o Orgédo Central sobre o interesse em
adquirir veiculos novos, mencionando as caracteristicas do veiculo
pretendido e as do que sera substituido;

2.2 efetuar a transferéncia do veiculo, no prazo maximo de 30 dias, a partir da
data de emissdo da nota fiscal de compra, assim como as providéncias
necessarias para:
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licenciamento;

seguro obrigatério (DPVAT, observando o oficio CODAGE/CIRC/186,
de 07 de novembro de 1997 — Anexo-texto X);

isencdo do IPVA, conforme a Portaria CAT - 56, de 21 de agosto de
1996 (Anexo-texto Vil);

2.3 providenciar o nuamero patrimonial do veiculo apés a conclusdo do
processo de sua incorporagéo na frota, uma vez que ele é encaminhado a
Unidade/Orgao com o nimero patrimonial da Reitoria;

2.4

encaminhar a Reitoria a primeira via (original ou xerox autenticada) da
nota fiscal de compra do veiculo, assim como o formulario “Cadastro
Individual de Veiculo Oficial’ (Anexo-form. 11), devidamente preenchido, a
saber:

a.

as caracteristicas do veiculo serédo obtidas diretamente do Certificado
de Registro e de Licenciamento do Veiculo;

as renovagbes do licenciamento e do seguro sao de
responsabilidade das areas de Transportes e deveréo ser anotadas,
imediatamente, apos terem sido providenciadas;

os dados de compra serao retirados do respectivo processo;

o campo “Observagdes” podera receber as informagdes que a area
julgar necessarias. Os veiculos recebidos através de convénio,
antes da publicagdo da Portaria GR n® 2916, de 24 de outubro de
1994, deverao ser registrados neste campo;

o formulario devera permanecer ativo na area de Transportes, até a
venda do veiculo, sendo que o campo “Dados da Venda” sera
preenchido, posteriormente, pelo Orgéao Central - SAT;

a copia deste formulario devera ser encaminhada ao Orgao Central -
SAT, em processo especifico, na sua abertura e nas alteragbes
posteriores.
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Da Transferéncia de Veiculos entre Unidades

por parte da chefia

2.1

providenciar para que o Dirigente da Unidade/Orgao encaminhe oficio ao
Orgao Central, para a devida formalizagéo da solicitagdo de transferéncia
do veiculo selecionado, entre aqueles recolhidos, junto a Prefeitura do
Campus da Capital.

Dos Veiculos de Convénio

por parte da chefia

2.1

2.2

observar o contido no artigo 15 da Secéo IV da Portaria GR n® 2933, de 10
de fevereiro de 1995, sendo que o responsavel pelo convénio devera
apresentar ao cedente do veiculo, previsdo de despesas com
abastecimento, licenciamento, despesas com seguro, manutengao e
conservagao do veiculo, durante o periodo de vigéncia do convénio;

encaminhar ao Orgéo Central - SAT, em processo especifico, o formulario
“Cadastro de Veiculo em Convénio - Grupo 10" (Anexo-form. 12)
preenchido da seguinte forma:

a. as caracteristicas do veiculo serdo obtidas diretamente do Certificado
de Registro e Licenciamento;

b. os dados complementares devem ser obtidos no documento fiscal de
compra do veiculo;

c. os campos “Finalidade do Convénio” e “Partes Interessadas” devem
ser preenchidos com dados que figurarem no Convénio. A
desincorporagdo do veiculo é feita em processo USP especifico;

d. o campo “Observagbes” é destinado a qualquer complemento ou
ressalva que se queira registrar com relagéo ao veiculo;

e. os veiculos recebidos através de Convénio, apés a publicagao da
Portaria GR n? 2916, de 24 de outubro de 1994, deverdo constar do
presente formulario;
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f; a copia deste formulario devera ser encaminhada na sua abertura e
nas alteragdes posteriores.

Do Quadro Demonstrativo da Frota

por parte da chefia

2.1 preencher, sempre que ocorrer qualquer modificagéo na frota, o formulario
“Quadro Demonstrativo da Frota” (Anexo-form. 13) da seguinte forma:

a. o ano do veiculo sera aquele indicado no Certificado de Registro e de
Licenciamento;

b. a quantidade de veiculos da “Frota Transitéria® e da “Frota
Dimensionada” devera ser indicada, segundo o Anexo |l constante
na Portaria n2 2916, de 24 de outubro de 1994;

c. codpia do formulario devera ser encaminhada ao Orgao Central -
SAT, em processo especifico, na sua abertura e nas alteragdes
posteriores.
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- Anexo-form. 11 Cadastro Individual de Veiculo Oficial

- Anexo-form. 12 Cadastro de Veiculo em Convénio - Grupo 10

- Anexo-form. 13 Quadro Demonstrativo da Frota

- Anexo-texto lll  Portaria GR n® 2933, de 10 de fevereiro de 1995
- Anexo-texto VIl Portaria CAT - 56, de 21 de agosto de 1996

- Anexo-texto X CODAGE/CIRC/186, de 07 de novembro de 1997

Nota: A Portaria GR n® 2916, de 24 de outubro de 1994, que criou o SAT, foi
revogada pela Portaria GR n® 2933, de 10 de fevereiro de 1995, nao
constando deste documento.
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SINISTRO COM VEICULOS OFICIAIS fls. 001
ACIDENTES, FURTO E ROUBO

1. OBJETIVO

regulamentar os procedimentos para a apuragdo da responsabilidade e para o
ressarcimento de danos com veiculos oficiais quando envolvidos em acidentes de
transito, furto e roubo.

2. COMPETENCIA

por parte do motorista

2.1 abster-se de assinar, no local do acidente, qualquer declaragéo de culpa
ou admitir a responsabilidade do ocorrido;

2.2 remover o veiculo, quando o acidente ocorrer no “Campus”, somente,
apos ter sido fotografado pela Comissdo Permanente de Apuragao de
Acidentes com Veiculos Oficiais — COPAVO. Caso haja necessidade do
local ser liberado pela seguranga do “Campus”, devera ser identificado o
agente e apontado no “Controle de Trafego” (Anexo-form. 3);

2.3 entrar em contato com o Superior imediato para comunicar o acidente e,
em seguida, tomar as providéncias legais no sentido de ser confeccionado
o Boletim de Ocorréncia, o qual devera ser lavrado, imediatamente, apés
o acidente, observando os seguintes aspectos:

a. somente em casos excepcionais, esta medida podera ser prorrogada
dentro do prazo legal, desde que devidamente justificada e
autorizada pelo Chefe da area de Transportes;

b. as partes devem se dirigir a Delegacia de Policia mais proxima ou ao
Batalhdo de Policia de Transito ou ao Posto de Atendimento do DSV
da regiao;

c. a lavratura do Boletim de Ocorréncia deve ser solicitada mesmo que
o condutor do outro veiculo tenha cobertura do Seguro de
Responsabilidade Civil Facultativo contra danos materiais ou que se
declare culpado;
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

procurar a Delegacia de Policia, Batalhdo de Policia de Transito ou Posto
de Atendimento do DSV mais proximo para relatar o ocorrido, em caso de
fuga do condutor do outro veiculo, fornecendo a placa do carro infrator e
nome de testemunha;

fazer constar a manifestacdo do condutor do outro veiculo no Boletim de
Ocorréncia, na hipotese dele admitir sua culpa pelo acidente;

preencher o verso do “Controle de Trafego” que acompanha o veiculo,
relatando o acidente e anotando o nome, endereco, RG, CIC das
testemunhas, as quais serdo de grande valia na apuragédo de
responsabilidade;

prestar imediato socorro, em caso de acidente com vitima(s), conduzindo-
a(s) ao Hospital ou Pronto Socorro mais proximo, observando os
seguintes aspectos:

a. havendo possibilidade de utilizar outro veiculo n&o envolvido no
acidente para socorrer a(s) vitima(s), o motorista deve fazé-lo,
evitando assim, remover o veiculo acidentado do local,

b. n&o havendo possibilidade de usar outro veiculo, o motorista devera
socorrer a(s) vitima(s) com o préprio veiculo acidentado, se houver
condicbes para tanto. Este caso constitui-se em excegao ao
procedimento descrito no item 2.2;

c. caso ndo seja possivel o comparecimento da Policia Técnica no
local, o veiculo devera ser levado para vistoria no mesmo dia.

Observacgao

Atualmente, a Policia nao comparece ao local do acidente, nos casos em
gue haja somente danos materiais.

ressarcir a Universidade dos prejuizos causados, sujeitando-se a pena
disciplinar cabivel, quando considerado responsavel pelos danos
ocasionados ao patriménio da USP e de terceiros, de acordo com a
legislagdo em vigor,
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2.9

2.10

observar as regras de boas maneiras mesmo em caso de acidentes;

adotar procedimento legal e administrativo igual ao do acidente em caso
de furto ou roubo do veiculo oficial.

por parte da chefia

Da Apuracido da Responsabilidade

2.1

2.2

informar a COPAVO, por telefone, quando ocorrerem acidentes com
danos materiais na Capital, observando as seguintes situagoes:

a. acidentes no “Campus” e no horario de expediente serdo
comunicados, imediatamente, para que um funcionario da COPAVO
fotografe o local e os veiculos na posi¢céo de embate;

b. acidentes fora do “Campus” e no horario de expediente serdo
comunicados, imediatamente, para que o veiculo ao retornar a
Universidade seja fotografado na propria Unidade/Orgéo ou onde for
determinado;

c. acidentes fora do “Campus” e fora do horario de expediente serao
comunicados, no 12 dia util, apés o acidente, para que o veiculo seja
fotografado na prépria Unidade/Orgao ou onde for determinado.

Observacao

Nos acidentes ocorridos na Capital, envolvendo veiculos de
Unidades/Orgéos dos “Campi” do Interior, as providéncias citadas
deverdo ser tomadas pelos motoristas, quando possivel, entretanto, o
procedimento descrito no item 2.1.a. devera ser sempre adotado.

obter do motorista todas as anotagdes feitas sobre o acidente, bem como
uma declaracdo escrita do mesmo, detalhando a ocorréncia,
acompanhada de croqui do local, fazendo constar também o nome das
testemunhas, usuarias ou nao do veiculo;
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2.3

24

2.5

2.6

entrevistar o motorista, a fim de obter pormenores que lhe permita
elaborar o relato previsto na letra “h”, do artigo 6°, da Portaria GR n® 211,
de 10 de junho de 1974 (Anexo-texto VIll);

providenciar, junto a Delegacia de Policia do local do acidente, a retirada
do Boletim de Ocorréncia;

obter, no minimo, trés orcamentos referentes aos danos do veiculo oficial
e apds concluido o conserto, enviar 8 COPAVO a correspondente cépia
xerox da nota fiscal ou recibo que comprove a despesa efetuada pela
Unidade/Orgéo, a fim de instruir o processo para oportuno ressarcimento
do responsavel pelo evento.

Observacéo

O comprovante a ser enviado devera se referir somente aos danos
decorrentes do acidente, discriminando as partes afetadas.

encaminhar ao Dirigente da Unidade/Orgéo, por meio do “Oficio de
Encaminhamento para Apuragdo de Responsabilidade” (Anexo-mod. 1), a
seguinte documentagao:

a. boletim de ocorréncia;

b. cobpia da ficha de registro;

c. copia da ficha ou declaragdo onde s&o langadas as decisGes e
recomendacdes referentes aos processos apurados pela COPAVO
(artigo 72 da Portaria n® 211/74), bem como os antecedentes do
motorista quanto ac uso e manejo do veiculo oficial;

d. laudo pericial do Instituto de Criminalistica, quando for o caso;

e. trés orgcamentos referentes aos danos do veiculo oficial acidentado;

f. copia do bilhete de seguro obrigatério ou DPVAT e da apdlice de
responsabilidade civil, se a Unidade/Orgao possuir;

g. relatério elaborado pelo motorista do veiculo oficial, descrevendo o
acidente, bem como a indicagao de testemunhas;

h.  croqui do local do acidente;

I relato sucinto da ocorréncia e dos dados que estiver encaminhando,
elaborado pela Chefia;
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copia do Controle de Trafego;

copia da C.N.H. do motorista (Carteira Nacional de Habilitagéo);
cépia do recibo do Manual de Normas e Procedimentos;
“Autorizagdo” (Anexo-form. 4) para trafegar em condigGes
excepcionais.

Observacoes

a.

nos acidentes ocorridos na Capital, o Dirigente da Unidade/Orgao
encaminhard a documentagdo mencionada, mediante processo, ao
Senhor Coordenador da CODAGE, para a apuragdo da
responsabilidade do acidente de transito pela COPAVO;

nos acidentes ocorridos nos “campi” do Interior, o Dirigente da
Unidade/Orgao  encaminhara o processo @ COPAVO, para
anotacdes preliminares, o qual retornara a Unidade/Orgéo para a
apuracdo. Apds a decisdo administrativa, devera ser devolvido a
COPAVO, para registro, em obediéncia ao contido na Portaria GR n®
417, de 30 de junho de 1976 - paragrafos 3% e 4° - (Anexo-texto IX).
Os processos deverdo conter, ainda, fotografias dos veiculos
acidentados e do local de embate, quando for possivel, podendo ser
adotados os procedimentos descritos no item 2.1., adequando-os as
caracteristicas da sua Unidade/Orgéo.

2.7 instruir o processo, em casos de furto ou roubo, conforme relagéo citada
no item 2.6, incluindo os seguintes documentos:

a.

b.

copia da certidao de ndo localizagdo do veiculo, requerida junto ao
DEIC, apés 30 dias da data da ocorréncia; e

copia do DUT (Documento Unico de Transferéncia).
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Do Ressarcimento de Danos, via Seguro de Veiculos
por parte da chefia
2.1 observar o contido nas “Normas do Seguro de Veiculos” (Anexo-doc. IlI),

para os procedimentos corretos nos respectivos casos de ressarcimento,
no que se refere a documentagéo necessaria e ao seu encaminhamento.
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- Anexo-doc. [l Normas do Seguro de Veiculos
- Anexo-mod. | Oficio de Encaminhamento para Apuracido de

Responsabilidade
- Anexo-texto VIl Portaria GR n® 211, de 10 de junho de 1974
- Anexo-texto IX  Portaria GR n® 417, de 30 de junho de 1976
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1. OBJETIVO

estabelecer critérios para o controle das infragbes cometidas pelos motoristas,
visando disciplinar a sua conduta, em termos administrativos e pecuniarios.

2. COMPETENCIA

por parte do motorista

2.1

2.2

2.3

2.4

registrar a multa recebida, no campo especifico do Controle de Trafego
(Anexo-form 3), quando for autuado pessoalmente pela autoridade de
transito, informando sua chefia e entregando-lhe a notificagéo

tomar ciéncia da Notificagdo de Autuagcado de Multa de Transito, assinando
o documento “Ciéncia da Notificagdo da Multa” (Anexo-doc. IV), no qual se
responsabilizara pela infragdo, no que diz respeito a pontuacio,
ressarcimento do valor da multa a Universidade e encaminhamento de
recurso, ao oOrgdo responsavel pelo transito local, nos moldes do
requerimento (Anexo-mod.ll).

Observacéao

Caso o motorista n&do entregue este documento serd passivel de
penalidades disciplinares.

acusar o recebimento da documentagdo necessaria a interposicdo do
recurso, datando e assinando no protocolado referente & multa em questéo.

fornecer a Chefia cépia do recurso e respectivo comprovante de
encaminhamento ao 6rgédo competente, para juntada ao protocolado
especifico.

Observacao

O recurso devera ser encaminhado ao 6rgdo competente assim que o
motorista for informado do recebimento, pela Unidade/Orgdo, da
“‘Notificagdo de Pagamento de Multa de Transito”, sendo de sua total
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2.5

2.6

2.7

responsabilidade a n&o interposicdo do mesmo, dentro do prazo legal.
Ressalte-se, por oportuno, que apesar do recurso poder ser entregue até a
data do pagamento da multa, é de interesse tanto da Administragéo quanto
do motorista que 0 mesmo seja entregue o mais breve possivel.

aguardar o resultado do julgamento do recurso.

assinar o documento ‘“Indeferimento do Recurso” (Anexo-doc. V) ou
‘Deferimento do Recurso” (Anexo-doc. VI), conforme o caso.

Observacao

Caso o recurso seja indeferido, podera ser apresentado novo recurso (22
Insténcia), ao 6rgdo competente, nos termos dos artigos 289 e 290 do
Cédigo de Transito Brasileiro.

informar, imediatamente, ao Superior Imediato, por escrito, quando for
notificado pelo 6rgdo de transito que sua CNH esta suspensa ou cassada,
juntando copia da notificagcao (Portaria n® 3163, de 19.05.99 - Anexo-texto XI).

por parte da chefia

2.1

2.2

2.3

abrir processo especifico, no més de janeiro, tendo como assunto “Multas
por Infracdo de Transito de Veiculos Oficiais - Transportes (Sigla da
Unidade/Orgao) ANO .

providenciar junto ao 6rgao responsavel pelo transito local, cépia da foto,
nos casos de multas eletrénicas, ou microfilmagem do auto de infragéo, a
fim de constatar a procedéncia da multa e identificar o condutor do veiculo,
por meio do Controle de Trafego, quando do recebimento da “Notificagéo
de Autuacgao de Infragéo de Transito”.

verificar se a multa por infragdo de transito € inerente ao ato de dirigir ou
nao. Nesse passo, cumpre lembrar que, atualmente, devera ser obedecida
a Portaria GR n? 3162, de 19.05.99 (Anexo-texto XlI), uma vez que o artigo 24
da Portaria GR n® 2933/95, passou a vigorar com a seguinte redagéo:
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“Artigo 24 - A responsabilidade pelo pagamento das multas por infracdo as
normas de transito, aplicadas aos veiculos oficiais da USP, cabera :

| - ao condutor, quando as infragbes cometidas forem decorrentes de atos
praticados na diregdo do veiculo;

Il - & Administrag&o - proprietaria do veiculo - quando a infragéo for referente &
prévia regularizagéo e preenchimento das formalidades e condigées exigidas para o transito do
veiculo na via terrestre, conservagdo e inalterabilidade de suas caracteristicas, componentes,
agregados, habilitagéo legal e compativel de seus condutores, quando esta for exigida, assim
como, outras disposicbes que deva observar.”

Das Infragdes Inerentes ao Ato de Dirigir

por parte da chefia

2.1 abrir protocolado, referente ao processo “Multas por Infracdo de Transito de
Veiculos Oficiais”, em nome do motorista, identificado pela propria Chefia,
como condutor do veiculo na ocasido da infragdo, contendo, inicialmente,
0s seguintes documentos:

e coOpia da “Notificagdo de Autuacdo de Multa de Transito”
e copia do “Controle de Trafego”

e foto ou microfilmagem do auto de infragdo

2.2 comunicar ao motorista o recebimento da Notificagdo de Autuacao de Multa
de Transito, apresentando-lhe o documento “Ciéncia da Notificacdo da
Multa”®, o qual devera ser devidamente datado e assinado.

Observacao

Caso haja recusa por parte do motorista, o superior devera fazer constar
do termo que o mesmo foi cientificado, mas se recusou a assina-lo, sempre
na presencga de 2 (duas) testemunhas, que dever&o assinar o documento.

2.3 indicar o condutor do veiculo, via correio e carta registrada, ao 6rgdo que
estiver especificado na “Notificagdo de Autuagdo de Multa de Transito’,
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2.4

2.5

2.6

preenchendo o campo “Indicagcdo do Condutor” do formulario e anexando
copia da C.N.H. do motorista, observando o prazo legal.

Observacdes

a. Havendo responsabilidade pela infragdo a se imputar ao condutor, a
Unidade/Orgao tera, obrigatoriamente, que o identificar, no prazo de
15 dias corridos, contados da data de recebimento da notificagéo a ser
devidamente registrada, no préprio documento, pela Secdo de
Protocolo. A n&o identificacdo do motorista implica em penalizacéo do
proprietario, nos termos do paragrafo 8° do artigo 257 do Cédigo de
Transito Brasileiro.

b. Atualmente, multas ambientais decorrentes da infragdo a lei n® 9.690/97
(rodizio estadual), ndo incorrem em atribuicdo de pontuagéo, nio
havendo necessidade de indicagdo do condutor. No entanto, para a
Universidade, sua identificacdo se faz necessaria para que este possa
ser responsabilizado para o devido ressarcimento.

anexar, ao protocolado, cépia da “Indicagdo do Condutor’”, devidamente
preenchida e assinada pelo Dirigente da Unidade/Orgao.

anexar o original da “Notificacao de Autuagdo de Multa de Transito” e copia
do “Controle de Trafego” a documentagdo original do veiculo (seguro
obrigatorio e CRLV = purt), até o seu licenciamento.

aguardar o recebimento da "Notificagdo de Pagamento de Multa de
Transito”, fornecendo ao motorista, imediatamente, copia da documentagéo
indicada na notificagdo encaminhada pelo 6rgdo emissor, bem como, da
relacionada no item 2.1 (Das Infragées Inerentes ao Ato de Dirigir), caso se faca
necessario, podendo, ainda, ser utilizado como modelo o formulario
“‘Requerimento para Recurso de Multa de Transito”.

Observacées

a. A Chefia devera verificar se a documentagdo necessaria para
interposicéo de recurso estd contida na “Notificagdo de Autuacéo de
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2.7

2.8

2.9

2.10

2.1

2.12

213

Multa de Transito”. Caso isto ocorra, devera seguir a orientagéo
prevista neste documento.

b. A entrega dos documentos relacionados devera ser certificada no
protocolado, devendo o motorista acusar o recebimento, datando e
assinando.

anexar, ao protocolado, copia do recurso apresentado pelo condutor e
comprovante de seu encaminhamento ao 6érgao competente.

proceder ao pagamento da multa, na data de seu vencimento, mesmo que
nao haja resposta do recurso, eventualmente encaminhado pelo motorista,
para poder se beneficiar do desconto de 20%.

juntar, ao protocolado, a resposta do recurso interposto pelo motorista.

comunicar ao motorista o resultado do recurso, por intermédio do
documento adequado, ou seja, “Indeferimento de Recurso” ou
“Deferimento do Recurso”, o qual devera ser datado e assinado, para ser
juntado ao protocolado.

Observacao

Caso o recurso tenha sido indeferido, o motorista podera apresentar novo
e Ultimo recurso, junto a Autoridade competente, nos termos dos artigos
289 e 290 do Cdédigo de Transito Brasileiro.

anexar, ao protocolado, copia do novo e ultimo recurso, eventualmente,
encaminhado pelo motorista a 22 Instancia, bem como o comprovante de
entrega.

aguardar o julgamento do novo e ultimo recurso apresentado, juntando a
resposta ao protocolado e comunicando o resultado ao motorista, da
mesma forma como a constante no item 2.10.

providenciar, nos casos de deferimento de recurso, em que a
Administragdo tenha quitado a multa, a devolugédo da quantia paga, por
meio de requerimento, o qual devera ser instruido com o comprovante de
pagamento.
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2.14 juntar, ao protocolado, o comprovante de recebimento da quantia

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

devolvida pelo érgdo competente, devendo ser dada ciéncia final ao
Dirigente da Unidade/Orgao.

fazer o controle e o levantamento das pontuacdes de cada motorista,
observando, as informag¢des transmitidas pelo proprio condutor ou
recebidas do 6rgéo de transito competente.

encaminhar o protocolado ao Dirigente da Unidade/Orgao, para as
providéncias de sua algada, caso o Ultimo recurso apresentado tenha sido
indeferido.

informar, no protocolado, o Dirigente da Unidade/Org&o sobre a situagéo
do motorista com relagéo a todas as infragbes cometidas, indicando as
pontuacdes e os respectivos protocolados.

abrir, imediatamente, processo em nome do condutor quando este
apresentar declaragdo, informando que sua CNH estd suspensa ou
cassada, pelo 6rgéo de transito, juntando cépia da notificagédo ou quando
verificar que o mesmo atingiu a somatéria dos 20 pontos, indicando o
protocolado que cuidou de cada notificagao de infragédo de transito.

Observacao

Nestas hipoteses, a Chefia ndo deverd permitir que o motorista dirija
veiculos oficiais, a fim de obedecer as normas previstas no Codigo de
Transito Brasileiro.

encaminhar, o processo ao dirigente da Unidade/Orgdo, para as
providéncias de sua algada.

por parte dos Dirigentes das Unidades/Orgios

2.1

tomar ciéncia do protocolado encaminhado pela chefia, em que o recurso
obteve éxito, junto ao 6rgdo de transito competente, tendo havido a

respectiva devolugao pecuniaria aos cofres da Universidade, determinando
0 seu encaminhamento a area financeira para as providéncias cabiveis e
posterior arquivamento.




R . :
DRH MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA copavo

T S UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

aaaaaaa

MULTA DE TRANSITO fls. 007

2.2

2.3

determinar a instauragdo de processo disciplinar, no caso de indeferimento
dos recursos apresentados pelo condutor, junto ao 6rgéo de transito, ou
quando o condutor tiver atingido a somatéria dos 20 pontos ou, ainda,
quando ocorrer a suspensdo/cassacdo da CNH do motorista, visando o
ressarcimento do valor da multa, a penalidade administrativo-disciplinar a
ser aplicada, bem como definir a situagdo do motorista nos casos de
suspenséo/cassacao da sua CNH.

decidir, nos termos do artigo 205 do ESU e com base na conclusdo da
Comissao, sobre as medidas que l|he parecerem cabiveis, dando o
andamento pertinente ao processo.

Das Infragdes Nao Inerentes ao Ato de Dirigir

por parte da chefia

21

2.2

2.3

2.4

2.5

observar o conteudo da Portaria n® 3162, de 19.05.99, a qual alterou o
artigo 24 da Portaria GR n® 2.933/95.

abrir protocolado, em nome do Setor de Transportes, referente ao processo
‘Multas por Infragdo de Transito de Veiculos Oficiais”, contendo,
inicialmente, os seguintes documentos:

e copia da “Notificacado de Autuacédo de Multa de Transito”

o foto ou microfilmagem do auto de infragéao

anexar o original da “Notificacdo de Autuacdo de Multa de Transito” a
documentacédo original do veiculo (seguro obrigatério e CRLV=buT), até o
licenciamento.

comunicar ao Superior Imediato, por meio de um relatério, devidamente
datado e assinado, apresentando as justificativas para os fatos constantes
da “Notificacdo de Autuagao de Multa de Transito”.

aguardar o recebimento da “Notificacdo de Pagamento da Multa” para
quitagdo junto a rede bancéria, devendo a Unidade/Orgao proceder ao
pagamento no dia do vencimento.
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Observacao

2.6

2.7

2.8

2.9

Caso seja constatada a improcedéncia da multa, recorrer junto ao érgao
que autuou, utilizando o formulario “Requerimento para Recurso de Multa
de Transito”.

juntar, ao protocolado, a copia do recurso interposto e comprovante de seu
encaminhamento ao 6rgdo competente.

proceder ao pagamento da multa, na data de seu vencimento, mesmo que
néo haja resposta do recurso, para poder se beneficiar do desconto de
20%.

aguardar o julgamento do recurso, juntando a resposta, ao protocolado.

Observacédo

Caso o recurso tenha sido indeferido, podera ser apresentado novo e
ultimo recurso, junto a Autoridade competente, nos termos dos artigos 289
e 290 do Cadigo de Transito Brasileiro.

anexar, ao protocolado, copia do ultimo recurso e comprovante de entrega,
encaminhado a 22 Instancia.

2.10 aguardar o julgamento do novo e Ultimo recurso apresentado, juntando a

2.1

resposta ao protocolado.

providenciar, nos casos de deferimento de recurso, em que a
Administragdo tenha quitado a multa, a devolugdo da quantia paga, por
meio de requerimento, o qual devera ser instruido com o comprovante de
pagamento.

2.12 juntar, ao protocolado, o comprovante de recebimento da quantia

devolvida pelo érgdo competente, devendo ser dada ciéncia final ao
Dirigente da Unidade/Orgao.
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2.13 encaminhar o protocolado ao Dirigente da Unidade/Orgdo, para as
providéncias de sua algada, caso o Ultimo recurso apresentado tenha sido

indeferido.

por parte dos Dirigentes das Unidadeslérgéos

2.1 tomar ciéncia do protocolado encaminhado pela Chefia, em que o recurso
obteve éxito, junto ao 6rgdo de transito competente, tendo havido a
respectiva devolugéo pecuniaria aos cofres da Universidade, determinando
o0 seu encaminhamento a area financeira, para as providéncias cabiveis e

posterior arquivamento.

2.2 determinar a instauracédo de sindicancia ou processo disciplinar, no caso de
indeferimento dos recursos apresentados, junto ao 6rgdo de transito,
visando o ressarcimento do valor da multa e a penalidade administrativo-

disciplinar a ser aplicada ao responsavel pela infragao.

2.3 decidir, nos termos do artigo 205 do ESU e com base na conclusao da
Comissdo, sobre as medidas que lhe parecerem cabiveis, dando o

andamento pertinente ao processo.
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NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

10.

- Responsabilidades do Usuario -

Colaborar no planejamento dos servigos, encaminhando a Solicitagdo de

Veiculo, com antecedéncia.
Utilizar veiculos em servigos de interesse exclusivo da Universidade.

Colaborar para a preservagao do patriménio da USP, concorrendo para que
o motorista mantenha sua atuacdo dentro das Normas e Procedimentos
para Utilizacdo de Veiculos Oficiais e das Normas do Cddigo de Transito
Brasileiro.

N&o concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo.
Obedecer os horarios e itinerarios fixados na Solicitagcéo de Veiculo.

Conversar em voz baixa no interior do veiculo, para n&o distrair a atengéo

do motorista.

Nao fumar no interior do veiculo, em obediéncia a legislacdo em vigor.
Aguardar o estacionamento regular do veiculo para desembarque.
Manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo.

Usar o veiculo durante o horario permitido, preencher o impresso “Controle
de Trafego”, comunicando o Chefe ou responsavel da area de Transportes
qualquer irregularidade cometida pelo motorista ou relacionada a

manuteng¢ao do veiculo.
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11.

12.
1S,
14.

15.

possiveis dificuldades.

Considerar a importancia do servigco de transporte para a USP.

Colaborar e respeitar o trabalho do motorista, auxiliando-o diante de

Fornecer informacdes para o motorista sobre o periodo de espera.

Utilizar sempre o cinto de seguranga (bancos dianteiro e traseiro).

Colaborar na organizacao do servico a ser executado, planejando-se da

melhor forma possivel para a agilizagdo do atendimento, contribuindo para

que o motorista ndo se ausente do veiculo.
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NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

- Responsabilidades do Motorista -

Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas

técnicas, e observando rigorosamente as instrugdes sobre manutencgao.

Comunicar, por escrito, ao Superior imediato, as ocorréncias verificadas
durante o periodo de trabalho, utilizando, para tanto, o verso do Controle de

Trafego.

Apresentar-se ao servigo trajando uniforme determinado, quando for o
caso, barbeado, cabelos cortados e irrepreensivel quanto aos cuidados com

a higiene pessoal.

Cuidar para que possa estar nos locais determinados com a necessaria

antecedéncia.
Nao estacionar em locais que possam comprometer a imagem da USP.
Preencher corretamente o Controle de Trafego.

Apresentar a autoridade policial competente, sempre que solicitada, a

documentacéo propria e a do veiculo.

Dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras de transito, acatando as

ordens dos policiais de transito.

Obedecer rigorosamente a sinalizagao de transito.
9.1. Ambulancias e outros carros com caracteristicas especiais nao estao

desobrigados de respeitarem as normas de transito.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dar ciéncia ao Superior imediato, logo no inicio do trabalho, se estiver sob o
efeito de sedativo ou estimulante, que porventura tenha ingerido durante

as ultimas 12 (doze) horas.

Nao ingerir nenhuma espécie de bebida alcodlica, quando estiver em

Servigo.
N&ao entregar a dire¢do do veiculo sob sua responsabilidade.
Nao fumar no interior do veiculo, em obediéncia a legislacdo em vigor.

E proibido conduzir pessoas estranhas aos quadros de servidores da USP
(“caronas”), bem como servidores, sem prévia autorizagdo superior, exceto
o policial rodoviario, quando em servigo, ou para atender dispositivo do
Cdédigo de Tréansito Brasileiro, que determina seja o veiculo e o seu
condutor colocados a disposicdo de autoridades policiais, devidamente
identificadas, para evitar a fuga de delinqlentes ou em caso de

emergéncia.

Prestar socorro as vitimas de acidentes, sempre que para tanto seja
solicitado ou quando presenciar o fato, procurando obter comprovante da
autoridade policial, a fim de atestar o seu desvio do itinerario. A omissao de
socorro, quando possivel fazé-lo sem risco ou deixar de pedir - desde que
possivel e oportuno - o socorro da autoridade publica, constitui crime contra

a pessoa (Art. 135 do Codigo Penal).
Manter o veiculo limpo interna e externamente.

Verificar constantemente e principalmente, antes de qualquer viagem, se o
veiculo estd em perfeitas condi¢cdes técnicas, com o equipamento e

acessorios obrigatérios e com a documentagédo em ordem.

Revistar minuciosamente o interior do veiculo, ao término do servigo, a fim
de verificar a existéncia de documentos e objetos esquecidos pelos

usuarios, encaminhando-os ao Superior imediato.
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19. Cultivar sempre as boas maneiras, tratando a todos com cortesia e polidez

20.

21,

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

e sempre que possivel, abrir e fechar as portas do veiculo a subida e

descida dos passageiros.

Ao receber o veiculo, executar a manutengdo preventiva, comunicando
qualquer irregularidade ao Superior imediato, sob pena de
responsabilidade.

Manter-se atualizado com as normas e regras de transito, acompanhando

as modifica¢des introduzidas.

E proibido usar o veiculo da USP para servigos particulares, comunicando,
sob pena de responsabilidade, as ocorréncias de seu conhecimento neste

sentido.

Prestar socorro aos veiculos da USP, encontrados em pane no trajeto,
exceto rebocar ou empurrar.
Acompanhar o carregamento, distribuicdo e amarramento de carga,

conferindo a relagdo do material transportado e pelo qual sera responsavel.

Evitar, agindo com amabilidade e delicadeza, que o usuario danifique o
veiculo. Os fatos que presenciar ou tiver conhecimento, neste sentido,
deverao ser comunicados ao Superior imediato, sob pena de

responsabilidade.

Observar os limites de velocidade estabelecidos no Codigo de Trénsito

Brasileiro, para circulagao de veiculos.

Usar, sempre que estacionado irregularmente, por motivo de pane ou
acidente, o tridangulo de seguranga e as luzes de emergéncia, aléem destes,
qguando houver possibilidade, espalhar galhos de arvores numa extensao

razoavel, para maior seguranca.

Estacionar, para desembarque do(s) usuario(s), no acostamento ou proximo

a guia da calgada. Nunca estacionar no meio da via publica, atrapalhando o
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

fluxo de trafego e expondo o usuario a riscos desnecessarios, bem como o

préprio patriménio.

Utilizar a marcha adequada nos declives acentuados. E proibido transitar

com o veiculo em marcha neutra (“banguela”), em declives.

Os coletivos devem ftrafegar com as portas fechadas. E em caso de
embarque/desembarque de passageiros ndo movimenta-los sem que as
portas ja estejam devidamente fechadas, pois, em caso de acidente com

vitima nesta circunstancia, respondera o motorista por homicidio culposo.

Manter distédncia de segurang¢a do veiculo a frente é regra elementar de
transito, para que se evite acidentes em caso de freada brusca ou

situacdes inesperadas.

O motorista incumbido de qualquer atribuicdo ndo podera se ausentar do
veiculo oficial, a menos que encontre local adequado e seguro para

estaciona-lo.

Comunicar, ao érgao responsavel pela administracdo da frota ou subfrota,

eventuais atrasos no cumprimento das tarefas.

Entregar ao Superior imediato a notificagdo quando da aplicagdo de multas.
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NORMAS DO SEGURO DE VEICULOS
(Circ.SG/COP/85, de 24 de novembro de 2015)

O Seguro de Veiculos, administrado pela COP na forma de “auto-
seguro”, dara cobertura somente aos danos materiais ocorridos em veiculos
oficiais e a terceiros, quando oriundos de acidentes de transito ndo dolosos,
desde que obedecidos os critérios estabelecidos nestas Normas.

A Unidade interessada sera responsavel pela franquia
obrigatoria de R$ 1.000,00 (hum mil reais), dedutivel de cada reciamacao
apresentada. Este valor sera atualizado periodicamente pela COP.

CONDICOES PARA UTILIZACAO DO SEGURO DE VEICULOS

| - RESSARCIMENTO DE DANOS EM VEICULO DO PATRIMONIO DA USP

O pedido de reembolso dos danos em veiculo da USP devera ser
encaminhado a COP, em processo especifico, em nome da Unidade e, para
tanto, a mesma juntara os seguintes documentos:

1. copia do Boletim de Ocorréncia;

2. trés orcamentos e a correspondente cépia xerox da Nota Fiscal ou recibo que
comprove a despesa efetuada.

2.1. caso a Unidade ndo disponha de recursos suficientes para o conserto,
podera pleitear, de imediato, a quantia a ser efetivamente gasta, com
excegao da franquia obrigatéria.

2.2. o documento comprobatorio devera se referir somente aos danos
decorrentes do acidente, discriminando as partes afetadas. Esse
documento sera utilizado para oportuno ressarcimento do responsavel pelo
evento.
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3. caso o valor dos prejuizos ultrapasse a R$ 1.000,00 (um mil reais), a Unidade
devera submeter o veiculo a vistoria pela Prefeitura do respectivo campus,
onde sera elaborado laudo técnico que devera integrar o pedido de
ressarcimento.

Observacao:

Paralelamente, ao processo de ressarcimento dos danos do veiculo devera ser
remetido & COPAVO, o processo administrativo-disciplinar, conforme prevé a
Portaria n® 211/74 (Anexo-texto VIII). No caso das Unidades do Interior aplica-se
também a Portaria n® 417/76 (Anexo-texto IX).

Il - RESSARCIMENTO DE DANOS EM VEICULOS NAQ PERTENCENTES AO PATRIMONIO DA
UsSP

O Seguro de Veiculos podera ser utilizado para ressarcir danos
materiais a terceiros, desde que seja apurada a culpa do motorista desta USP,
em processo proprio, que devera ser encaminhado imediatamente & COPAVO,
conforme prevé a Portaria n® 211/74. As Unidades do Interior deveréo instaurar
processo administrativo-disciplinar, imediatamente, ap6s o acidente e proceder
nos termos das Portarias n® 211/74 e n® 417/76.

1.- Veiculo Particular

A indenizagdo dos prejuizos deverd ser pleiteada pelo
proprietario do carro particular, através de requerimento encaminhado a COP.

O reclamante devera instruir o pedido com os seguintes
documentos:

1.1.- copia do Boletim de Ocorréncia;

1.2.- requerimento dirigido ao Presidente da COP, acompanhado de copia do
Anexo | - formulario do pedido de indenizagéo - a ser retirado junto ao Setor
de Transportes da Unidade, na qual estd patrimoniado o veiculo oficial da
USP;

1.3.- xerox do Certificado de propriedade do veiculo;
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1.4 .- xerox da C.N.H e Carteira de Identidade do proprietario e/ou do condutor do

carro,

1.5.- trés orcamentos, detalhando as partes danificadas no acidente e Nota

Fiscal quando for o caso;

1.6.- comprovante de vistoria; nos casos em que 0s prejuizos, ultrapassarem o

valor de R$ 1.000,00 (um mil reais), o reclamante devera submeter o
veiculo a vistoria junto a PCO ou a Prefeitura do Campus da USP mais
préximo do local do acidente, qual fornecera o respectivo comprovante. O
laudo técnico sobre os danos sera encaminhado diretamente a COP, via
COPAVO, para instruir o pedido de ressarcimento. Na capital do Estado, o
reclamante devera, apds a vistoria, dirigirr-se a COPAVO, a fim de ser
fotografado o veiculo. No interior do Estado, a fotografia do veiculo
acidentado devera ser providenciada junto a Prefeitura do Campus da USP
onde for feita a vistoria.

Cabera aos Diretores das Unidades designar pessoa

responsavel para orientar terceiros quanto ao ressarcimento dos danos, a qual,
em caso de divida, devera contatar a COPAVO.

Observacgoes

a)

b)

Os chefes dos Setores de Transportes das Unidades deverdo comunicar aos
motoristas dos veiculos oficiais que, no caso do particular desejar pleitear o
ressarcimento dos danos ocasionados em seu carro, devera manter contato
com a pessoa designada pelo Diretor da Unidade, que o orientara sobre a
documentagao necessaria.

O processo de ressarcimento de danos devera ser protocolado na Unidade e
encaminhado a Comissao que estd apurando o acidente e esta manifestar-
se-a quanto a culpa ou ndo do motorista-servidor, juntando elementos que
formaram o seu juizo conclusivo e s6 depois € que este processo sera
encaminhado a COP, para deliberagao.

UNIDADES DO INTERIOR:

Caso o acidente tenha envolvido veiculo de Unidade do interior, cabera a
Unidade informar ao “terceiro” acerca da documentagdo necessaria para o
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ressarcimento e, paralelamente instaurar sindicancia administrativa-
disciplinar para verificar o real culpado pelo acidente. Apés a conclusé&o da
sindicancia, a Unidade devera manifestar-se conclusivamente em relagdo ao
pedido de ressarcimento, encaminhando o seu parecer a COP, que tomara as
demais providéncias.

2.- Companhia de Sequros

Em caso de indenizacdo dos prejuizos pleiteada por uma
Companhia de Seguros, deverdo ser juntados ao pedido a seguinte
documentacgéo:

2.1.- carta encaminhada ao Presidente da COP, pleiteando a indenizagao;

2.2 .- copia do Boletim de Ocorréncia;

2.3.- orcamentos ou Nota Fiscal e recibo de quitagao;

2.4 - aviso de sinistro;

2.5.- copia da apdlice de seguro;,

2.6.- demonstrativo do calculo referente ao valor pleiteado; e

2.7.- procuracdo outorgada ao peticionario (se o pedido néo for pleiteado pela
Seguradora).

Neste caso é dispensado o laudo técnico de vistoria pela PCO
ou Prefeitura do Campus.

Efetuado o pagamento de indenizagdo, cujo recibo valera como
instrumento de cessdo, a USP ficara subrogada, até o limite da indenizag&o
paga, em todos os direitos e agdes contra aqueles que, por ato, fato ou omisséo,
tenham causado os prejuizos indenizados pelo Seguro de Veiculos ou para com
eles concorrido.
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Ill - RESSARCIMENTO DE PREJUiZOS DECORRENTES DE ROUBO OU FURTO

O Seguro de Veiculos também dara cobertura nos casos de
roubo ou furto do veiculo do patriménio da USP, desde que devidamente
comprovado, via sindicancia.

A Unidade devera, de imediato, verificar junto ao responsavel
pelo Setor de Transportes como ocorreu o fato.

Se o veiculo oficial estava sob a responsabilidade de um
motorista e em servigo, devera ser instaurada sindicancia e encaminhada a
COPAVO. Excluindo-se esta hipotese, a apuragdo dos fatos, através de
Sindicancia, devera ocorrer no ambito da prépria Unidade, que procurara
detectar, se possivel, as falhas ou até mesmo os responsaveis pelo fato.

Documentos minimos necessarios para instrucido do processo de pedido
de reposicao do veiculo:

1.- Boletim de Ocorréncia;
2. - Instauragdo da Comissao de Sindicancia, onde conste o niUmero do processo;

3.- Certidao de nao localizagado do veiculo, requerida junto ao DEIC, apés 30 dias
da data da ocorréncia;

4 - Documentacéo original do veiculo = DUT.

Aprovada a solicitacao pela COP, a Unidade sera ressarcida com
recursos financeiros correspondentes ao valor de mercado do veiculo roubado ou
furtado.

Caso o veiculo seja localizado, apéds ter sido declarado
oficialmente desconhecido seu paradeiro, ele pertencera ao Seguro de Veiculos e
a Unidade devera recolhé-lo, junto a Reitoria, comunicando a COP, no proprio
processo que tratou do ressarcimento do prejuizo, retirando-o do arquivo, se for o
caso.
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IV - PERDA TOTAL

Considera-se a perda total de veiculo sempre que os prejuizos
e/ou despesas relativas aos veiculos, tanto oficial como particular, for igual ou
superior a 75% do valor de mercado do veiculo, devidamente comprovado.

Nestes casos, antes do pagamento ao terceiro, a COPAVO
devera ser contactada a fim de orientar quanto a documentagao exigida e a
rotina administrativa a ser seguida.

No caso de indenizagdo por perda total ou da substituicdo de
pecas ou de partes do veiculo, os salvados (o veiculo sinistrado, as pe¢as ou
partes substituidas, conforme o caso), pertencerdo ao Seguro de Veiculos, e
deverao ser recolhidos, ao DA da Reitoria.

Caso os salvados figuem em poder do reclamante, o valor
atribuido a eles devera ser deduzido do montante a ser indenizado.

V - RESSARCIMENTO A USP

Os valores recebidos a titulo de ressarcimento de danos e/ou
prejuizos com acidentes com veiculos da USP devem reverter ao Seguro de
Veiculos, descontando-se a quantia paga pela Unidade (franquia obrigatéria),
cujo valor ser-lhe-a devolvido.

Na hipétese de acordo entre as partes, a quantia apurada sera
recolhida proporcionalmente entre o Seguro de Veiculos e a Unidade.

Cabera ao DF da Reitoria repassar o valor recebido, informando
imediatamente a COP.

VI - OBRIGAGCOES DAS UNIDADES

Para que o Seguro seja utilizado, necessario se faz que as regras
contidas no Manual de Normas e Procedimentos, bem como, a Portaria n®
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211/74, que trata da apuragdo de responsabilidade administrativo-disciplinar do
motorista do veiculo oficial, sejam obedecidas rigorosamente.

A Unidade ¢ obrigada a manter o veiculo em bom estado de
conservagao e seguranca.

VII - BENS EXCLUIDOS DO SEGURO DE VEICULOS

Ficam excluidos deste Seguro os seguintes bens e/ou prejuizos:

a) os acessorios, mesmo que fornecidos normalmente pelos fabricantes de
veiculos;

b) os pneumaticos e camaras de ar, salvo nos casos de incéndio, de roubo ou
furto total do veiculo oficial.

VIl - PERDA DE DIREITO

O Seguro de Veiculos ficara isento de qualquer obrigacéo
decorrente destas Normas se:

a) a Unidade deixar de cumprir as obrigacdes estipuladas nestas normas e
anexos;

b) a Unidade permitir que o motorista dirija o veiculo sem habilitacdo legal ou
permitir que o mesmo seja dirigido por pessoa nao legalmente habilitada.

IX - CAsOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos pela COP, ouvido o 6rgao
técnico competente, caso se faga necessario e com base nas normas gerais que
regulam os seguros de veiculos.




DR | MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
s st UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

copavo

ANEXO |

fls. 001

PEDIDO DE INDENIZAGAO

DADOS REFERENTES AO RECLAMANTE

Nome do Proprietario

Enderecgo n°
Bairro Fone Profisséo

Tipo de Veiculo Placa

Marca/Modelo Ano de Fabricagéo

DADOS REFERENTES A USP

Tipo do Veiculo Placa Marca/Modelo
Nome do Motorista Unidade
ACIDENTE
Data Hora Local
ne
Em cruzamento? ___ com que rua? E mé&o unica ?

Ha outro veiculo envolvido no acidente?

Direg&o do veiculo da USP velocidade

Nome de quem dirigia o veiculo do reclamante

Diregao velocidade

Cart. de Habilit. n® Certif. Propried. n®

Condig&o de transito no local

Chovia? Havia cerracéo? Havia sinalizac&o de transito?
Havia guarda? __ Haviacurva? ______ Para que lado?

Havia lombada? _____ Tipo de pavimentag&o no local

Autoridade que compareceu ao local

DESCRIGAO DO ACIDENTE




DRH MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA CODAVO
o e UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS pavi

ANEXO [ (VERSO) fls. 002

Valor do Pedido R$

Orgamentos fornecidos pelas

Local da vistoria

n® Bairro
VITIMAS
Nome Idade Est. Civil Profisséo
19
29
39
Enderecgo Lesdes Sofridas
19
29
39

Socorridas por

Ha outras vitimas estranhas ao presente pedido?

TESTEMUNHAS
Nome Enderego Profissdo
19
29
39
Houve inquérito? __ Em que Delegacia?

O interessado prestou declaragdes?

Afirmo que as declaragdées por mim prestadas neste pedido sdao verdadeiras e que os
danos sao decorrentes exclusivamente do acidente.

Sé&o Paulo, de de

Assinatura do Motorista

Manter contato com a Unidade a que pertence o veiculo oficial, a fim de ser informado se
o carro particular devera ser vistoriado no Orgao competente da Prefeitura da Cidade
Universitaria, baseado no valor dos orgamentos.




DRH MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA coDnavo
S UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS pav

ANEXO-DOC. IV fls. 001

“Ciéncia da Notificagao da Multa”

Cumpre-me informa-lo de que, conforme “Notificacdo de Autuagéo de
Multa de Transito” de fls. e “Controle de Trafego” de fls. ___, Vossa Senhoria
fica cientificado de que sera indicado como condutor do veiculo oficial placa

, nos termos da legislagao vigente.

Cabe-me alerta-lo de que, para sua defesa, Vossa Senhoria podera
apresentar recurso ao Orgdo competente, observado o formulario que lhe sera
entregue, acompanhado da documentagéo necessaria, quando .do recebimento da

“Notificagdo de Pagamento de Multa de Transito” por parte desta Administragao.

Ha que se observar, por oportuno, que apesar do recurso poder ser
entregue até a data do pagamento da multa, é de interesse tanto da Administragéao
quanto de Vossa Senhoria que o mesmo seja entregue o quanto antes possivel,
observado que, de toda forma esta Unidade/Orgao efetuara o pagamento da multa
na data de seu vencimento, beneficiando-se dos 20% de desconto previsto.

Na oportunidade, cabe-me salientar que nos termos da legislagao
vigente Vossa Senhoria sera responsavel pelo ressarcimento da multa paga, caso
o(s) recurso(s) que venha apresentar seja(m) indeferido(s) pela Autoridade de

Transito competente.

S3ao Paulo, de de

Nome e assinatura do Superior

Nome e assinatura do Motorista
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INDEFERIMENTO DE RECURSO

Estou ciente de que o recurso interposto, por mim, foi indeferido

conforme fls. e de que posso recorrer a Autoridade competente, encerrando

assim a instancia administrativa de julgamento de infragées e penalidades, nos

termos dos artigos 289 e 290 do CTB.

Sao Paulo, de

de

Nome e assinatura do Motorista
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DEFERIMENTO DE RECURSO

Estou ciente de que o recurso interposto, por mim, foi deferido,

conforme fls.

Sao Paulo, de

de

Nome e assinatura do Motorista
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SOLICITAGAO DE VEICULO

PARA PREENCHIMENTO DO USUARIO

UNIDADE: DATA:
DEPARTAMENTO/SEGAO:

SOLICITANTE: N2 FUNCIONAL: FONE/RAMAL:
CARGO/FUNGAO: CHEFIA IMEDIATA:

(Nome/Assinatura )

DESCRICAO DO SERVIGO: ( ) Campus/Cidade () Viagem
FINALIDADE: ( ) Didatica ( ) Cultural ( ) Cientifica ( ) Administrativa ( ) Outras

TIPO DO VEICULO:
( ) Outros

ESPECIFIQUE:
DESTINO:

(Local/Enderego)
SAIDA: DATA: [ HORARIO:
RETORNO: DATA: / / HORARIO:
MOTORISTA A DISPOSICAO: () Sim () Nao

PASSAGEIROS: relacione no verso

( ) Passageiro ( ) Onibus () Carga ( ) Ambulancias

PARA USO EXCLUSIVO DA SEGAO DE TRANSPORTE ~ CONTROLE DE TRAFEGO N%

SOLICITAGAO RECEBIDA EM /___/____ HORARIO: POR:
ATENDIDA: ( ) Sim ( ) Nao  PORQUE:

VEICULO: PLACA: PATRIMONIO._____ MOTORISTA:
CUSTO DO SERVIGO:

KM INICIAL: KM FINAL: KM PERCORRIDA:
KM R$:

DIARIAS R$:

COMBUSTIVEL (TERCEIROS) R$:

COMBUSTIVEL (USP) R$:

OUTROS RS: TOTAL R$:
OBSERVAGOES:

Nome/Assinatura do Expedidor:
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PARA PREENCHIMENTO DO USUARIO
RELACAO DE PASSAGEIROS

NOME RG cic FUNCAO

Observacgoes:
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SUBFROTA
CIDADE

CONTROLE DE TRAFEGO N2

Placa Marca/Modelo Tipo Patriménio Grupo

ABERTURA / SAIDA DO VEICULO

Hoddémetro Data Horario

Condutor

Dirigir-se aos enderegos abaixo para a realizagio dos servicos:

a) Endereco

Nome Horario
b) Enderecgo
Nome Horario
c) Enderego
Nome Horario
d) Endereco
Nome Horario
e) Enderego
Nome Horario
Ass./Carimbo do Expedidor Cargo Reg.Funcional

ENCERRAMENTO / RETORNO DO VEICULO

Data Tempo de Utilizacéo
Hoddémetro Km percorridos
Ass./Carimbo do Expedidor Cargo Reg.Funcional

PREENCHIMENTO PELO USUARIO (OBRIGATORIO)
Consideragdes Gerais sobre o veiculo e/ou condutor

datar e assinar
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CONDUTOR
|Dia Destino HIofElio Hodometro Lsuario
Chegada Partida Visto
ABASTECIMENTO
Data Combustivel Quildmetros Litros N. F. n° /Requisicio Valor
RELATORIO DE SERVIGOS
Defeitos no veiculo: Sim () Nao ()
Obs.: Em caso positivo, relacione-os e preencha a “Ordem de Servigo de Manutencgio do Veiculo”.
Multa (tipo, local e hora)
Acidentes/ Irregularidades
Assinatura do Condutor Reg. Funcional Data
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

AUTORIZAGAO

O veiculo marca modelo

cor placa grupo
, esta autorizado a trafegar

subfrota
fora da sede do 6rgdo detentor, em dias néo dteis e fora do periodo normal de trabalho, em

face do disposto nos incisos |, Il e Ill do artigo 66, do Decreto n® 9.543/77, combinado com o

artigo 11, § 32 da Portaria GR n° 2.933/95.

Esta AUTORIZACAO s6 é valida para ofs) dia(s) e quando
acompanhada do impresso de Controle de Trafego de saida do veiculo e da justificativa

abaixo:

JUSTIFICATIVA

, de de

Assinatura e Carimbo do Dirigente
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Nome do Servidor:

SOLICITAGAO E PAGAMENTO DE DIARIAS

Unidade: Cargo:
Referéncia: Meés :
DISCRIMINAGAO
SAIDA DA CHEGADA NA ]
SEDE DESTINO SEDE NUMERO TOTAIS
DE
DIA HORA DIA HORA DIARIAS PARCIAIS
DIARIAS COM PERNOITE - Valor de uma diaria R$
SUB-TOTAL
DIARIAS SEM PERNOITE - Valor de uma diaria R$
SUB-TOTAL
TOTAL A RECEBER
Recebi o valor de R$ ( ) referente as didrias a
que fiz jus conforme demonstragéo supra.
,___de de
Servidor
Confere a frequéncia
,__de de

Superior Imediato
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RELATORIO

O valor de R$ (
pagamento de despesas realizadas em decorréncia de viagem a cidade de

para

), refere-se ao

Nome do Servidor

Superior Imediato

Diretor
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REQUISIGAO DE COMBUSTIVEL

Unidade
Data Hora
Km Placa
LITROS COMBUSTIVEL
Alcool Hidratado
Gasolina
Oleo Diesel
Oleo Lubrificante
Assinatura do Frentista
Assinatura do Motorista
NQ

(ordem sequencial)

12 via — Motorista
2? via — Prefeitura
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ORDEM DE SERVIGO DE MANUTENGAO DO VEICULO
UNIDADE: DATA:
VEICULO: PLACA:
MOTORISTA: ASSINATURA
INFORME DO MOTORISTA
Assinale com “X” as irregularidades constatadas
MOTOR/REFRIGERAGAO SISTEMA ELETRICO INT/EXT TRANSMISSAO PAINEL DE INSTRUMENTO

)Nivel do dleo baixo

JN&o puxa

)Batendo

YAquecendo

Wazando éleo combustivel

(

(

(

(

(

( )Vazando 6leo lubrificante
( )Vazando 4gua

( )Excesso de fumaga
( )Motor falhando

{ )Mangueira furada

(

)Bomba d’4gua vazando

)Aiternador n&o carrega

)Diferencial roncando

Jluminagdo
)indicador pressdo de 6lec

JManémetro de ar

(
(
( )Pressdo reserv. pneumatico
(
{ )Tacégrafo

(

jContagiro

( (

( )Motor de partida falha { )Cambio roncando

( )Bateria fraca ( )Carda vibrando

( )Fardis ( )Patinando embreagem

( )Setas { )Embreagem dura

{ )Luzes interna e externa ( )Sincronizado raspando

( )Limpador de para-brisas ( )Embreagem desregulada

( )Buzinas { )Vazamento dleo cambio/dif
(

JChave de contato:¢/ defeito

DATA

/

FREIOS SERVIGO/ESTACIONAMENTO RODAS E PNEUS EIXOS/SUSPENSAO E DIREGAO
( )Baixo ( )Vazando ( )vazando ( )Solta ( )Trepidando ( )Batendo
{ )Puxando ( )Trepidando ( )Cortado ( )Gasto ( )Puxando ( )Folga
( )Nao segura { )Compressor dear - { )Quebrada ( )Furado ( )Amada
OBSERVAGAO:
AUTORIZAGAO PARA MANUTENGAO PARA USO DA OFICINA
SERVIGO PROVIDENCIADO/LIBERAGAO DO VEICULO
DATA_ /.

Nome/Assinatura do Expedidor

Responsavel pelo Servico

| Motorista, a manutencao deste veiculo depende do preenchimento correto deste formulério!
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CADASTRO INDIVIDUAL DE VEICULO OFICIAL
UNIDADE/ORGAO:
CARACTERISTICAS DO VEICULO
MARCA/MODELO ESPECIE/TIPO IGRUPO PLACA
ICOMBUSTIVEL ICOR IANO DO MODELO PATRIMONIO N°
ICHASSI N° ICERTIFICADO DE REGISTRO N° KM (DATA DO 1° REGISTRO)
DADOS COMPLEMENTARES

RENOVAGAO DO LICENCIAMENTO

RENOVAGAO DO SEGURO DPVAT

DATA

DATA

VALOR (R$)

DADOS DA COMPRA

DADOS DA VENDA

PROCESSO N°

VALOR (R$) | DATADAN.F.

PROCESSON°

VALOR (R$) DATA

OBSERVAGOES SOBRE A COMPRA, TRANSFERENCIA OU VENDA:
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CADASTRO DE VEiCULO EM CONVENIO - GRUPO 10

UNIDADE/ORGAO

CARACTERISTICAS DO VEICULO (do certificado de registro)

MARCA/MODELO ESPECIE/TIPO [ANO DO MODELO __ [CERTIFICADO DE REGISTRO N°
PLACA COMBUSTIVEL ICOR ICHASSI N°
DADOS COMPLEMENTARES
NOTA FISCAL N° DATA \VALOR DA AQUISICAO (RS)
FINALIDADES DO CONVENIO
PARTES INTERESSADAS
CEDENTE VIGENCIA

até / /

( ) UusP
() DEVOLUGCAO

DESTINAGAO DO VEICULO AQ TERMINO DO CONVENIO: [DESINCORPORACAO DO VEICULO EM:

i /

PROCESSO N°

OBSERVACOES

RESPONSAVEL PELO ORGAO SETORIAL

NOME

CARGO OU FUNGAO DATA
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QUADRO DEMONSTRATIVO DA FROTA

UNIDADE/ORGAO:

VEICULOS EXISTENTES POR GRUPO

G 1 G2

ANO

G 3

G4

G5 G 6 G7

G 8

G9

G10 | SOMA

Até 1974

De 1975 a 1979

1980

1981

1982

1983

1984

1985

1986

1987

1988

1989

1990

1991

1992

1993

1994

1995

1996

1997

1998

1999

TOTAIS

FROTA TRANSITORIA

IQTDE. | |

FROTA DIMENSIONADA

QTDE. | |

\

ORGAO SETORIAL

Data / /

Assinatura do Responsavel
N° Funcional:
Cargo ou Fungéo:

DE ACORDO

Assinatura do Diretor
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OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO PARA APURAGAO DE RESPONSABILIDADE

SCTRANS 000.97/00/00/97

local

Senhor Diretor

Estamos encaminhando em anexo, a documentagdo necessaria
para apurar a responsabilidade no acidente ocorrido em {1, as h___min, na Av. /

Rua , com o veiculo oficial placa , dirigido pelo sr.

. n® funcional

Cabe-nos informar que, os referidos documentos deverdo ser
encaminhados, através de processo especifico, 8 CODAGE/COPAVO, para 0s devidos fins,

nos termos da Portaria n°® 211, de 10 de junho de 1974.

Nota : - Para as Unidades dos “Campi” do Interior acrescentar no final do ultimo

paragrafo: ..., combinada com a Portaria n? 417, de 30 de junho de 1976.

Atenciosamente.

assinatura do Chefe da Area de Transportes

Ao Excelentissimo Senhor

Professor Doutor
Diretor
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REQUERIMENTO PARA RECURSO DE MULTA DE TRANSITO

ILMO. SR. DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE OPERAGAO DO SISTEMA VIARIO - DSV

‘LTME | residente a
i i~ 1= ]

™ Y | |
condutor do veiculo I?uu | IWA | |To_‘i |

| ) ‘ | | |W° J tendo recebido a notificagao
NUMERO DA NOTIFICAGAO AUTO DE
r_—‘—‘ correspondente ao auto de infracdo | o L'

] _ ] DATA DA GAG

acusando infragio no dia i na

:|l.ocm.‘ DA INFRAGAG | InquRo |
ENGUAD 5

correspondente ao

INFRAGAC

l

vem interpor recurso, alegando em sua defesa o seguiil

Pelo exposto, requer o encaminhamento ao 6rgdo julgador para que aprecie os fundamentos
invocados, como for de direito.

Sao Paulo,l | de [ | de |

[m
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/asa

PORTARIA GRNe 3020  DE 09 DE AGOSTO DE 1996,

Dispde sobre despesas com refeicdes, locomogdo, manutencdo
regular de vefculos oficiais e estacionamento.

O Reitor da Universidade de Sdo Paulo, usando de suas atribuigdes
legais e considerando a necessidade de que sejam disciplinados os gastos
com refeicoes, locomocdo, manutencdo regular de veiculos oficiais e
estacionamento efetuados por servidores da USP quando a servico da
mesma, baixa a seguinte

PORTARIA:

SECAO I
Das despesas com refeigoes

Art. 1° - Quando o servidor encontrar-se a servico em local afastado
de sua sede (cada um dos “campi”), em hordrio préximo 2s refeigées, isto
é, das 11:30h as 13:30h e das IE:OOh as 20:00h, serdo aceitas notas fiscais
das refeicoes realizadas, limitadas a0 montante méximo de R$ 7,00 (sete
reais) por servidor.

§ 1° - A necessidade de afastamento do servidor no perfodo citado
dever4 ser obrigatoriamente atestada pelo superior imediato, de forma a
ndo ficar caracterizada a habitualidade.

§ 2° - Ndo serdo aceitas notas fiscais de estabelecimentos localizados
nos “campi” ou nas proximidades dos mesmos (até o limite de
gprqx:madamente 5 km), ou fora do itinerdrio entre a sede e o local de

estino.

SECAOTl
Das despesas com tédxis

Art. 2° - A utilizacio de tdxis por _servidores deve ocorrer
exclusivamente para suprir necessidades inadidveis, ndo devendo constituir-
se em regra.

Art. 3° - O itinerdrio coberto pelo tdxi deve ser claramente
especificado, para que seja feita uma avaliacdo permanente de seu
custo/beneficio. O documento a ser apresentado deve, obrigatoriamente,
ser emitido pelo taxista e conter itinerdrio resumido (saida e destinos),
quilometragem, prego e a placa do veiculo.
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SECAO II
Das despesas com manutengdo regular de veiculos da USP

Art. 4° - O abastecimento de combustivel For vefculos da USP em
Postos, dentro dos limites das Cidades onde se ocalizam seus “campi”,
somente serd permitido mediante justificativa devidamente fundamentada.

Art. 5° - Lavagem, troca de 6leo e borracharia de vefculos deverdao
ser realizadas preferencialmente junto as Prefeituras Universitdrias, salvo
veiculos de Unidades sediadas fora dos “campi” com tais Prefeituras.

SECAO IV
Das despesas com estacionamento

Art. 6° — Quando o vefculo oficial necessitar aguardar o usudrio e
ndo houver local livre para estacionar, o motorista deverd estacionar em
localidade préxima que permita o uso do talio “zona azul” ou,
excepcionalmente, em estacionamento privado.

_Parfgrafo tnico - Para o ressarcimento de despesas com
estacionamento privado 0 veiculo oficial deverd ser devidamente
gdcég;ﬁcado, com justificativa assinada pelo usudrio e por seu superor
imediato.

' SECAO V
__ Da comprovagao e aprovagio de despesas com refeicdes, locomocao
(inclusive tdxis), manutencao regular de veiculos oficiais estacionamento

Art. 7° - As notas fiscais ¢ os comprovantes de despesas com
refeicdes, locomogdo (inclusive tdxis), manutengdo regular de veiculos
oficiais e estacionamento devem conter identificagao clara do usudrio e de
seu superior imediato, com as respectivas assinaturas.

Art. 8° - Caberd ao superior imediato aceitar ou ndo as justificativas
apresentadas para a realizagao das despesas referidas no artigo anterior,
assumindo a responsabilidade por inteiro da respectiva despesa.

Art. 9° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Reitoria da Universidade de Sao Paulo, 09 de agosto de 1996.
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REITORIA )
CIDADE UNIVERSITARIA Sao Paulo, 04 de Janeiro de 1986.
Fone: 211-0011 - PA.B.X.
End. Telegr. RUSPAULO
Caixa Postal N® 8191
TELEX 11 80902

Circ./SG/COP/Q3
LC/in

Senhor(a) Diretor(a).

Para o cometo preenchimento dos formulérios enviados as
Unidades pela COP, visando "auxilic para atividades envolvendo viagens
decorrentes de disciplinas de graduagdo”, listamos uma série de equivocos
comumente observados, os quais passamos a enumerar.

1- Tém sido erradamente listadas, atividades decorrentes de
disciplinas de pés-graduacao, de cursos de extenséo, de aperfeigoamento, efc...
Insistimos que somente serdo consideradas, as atividades que de fato,
correspondam a disciplinas de graduagao.

2- Tem-se verificado discrepancias nas anotagbes das
quilometragens das viagens programadas.

3- Destinam-se erroneamente didrias a docentes, a estudantes e
a funciondrios que ndo os motoristas. Insistimos que as diarias previstas
destinam-se exclusivamente aos funcionarios condutores dos veiculos e que as
mesmas devam ser utilizadas como normaimente & feito pelas Unidades
(considerando-se, por exemplo, 1/2 diaria, diaria simples ou com pernoite,
conforme o caso).

4- Tem-se verificado equivocos no preenchimento das
quantidades de diarias destinadas.

5- Tem-se observado enfim, faita de divuigagdo das normas e
dos principios que regem o preenchimento dos formuldrios, seja entre os
Departamentos envoividos, seja entre os funcionarios responsaveis pelo

preenchimento. A divulgagdo das informagdes & importante e necessaria para a
fidelidade dos dados.
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REITORIA
CIDADE UNIVERSITARIA
Fone: 211-0011 - PAB.X.
End. Telegr. RUSPAULO

Caixa Postal N® 8191
TELEX 11 80902

Insistimos, também em lembrar que este projeto visa
complementar os recursos destinados para tais_atividades, tanto no pagamento
da manuteng3o ou do combustivel usado pelos veiculos, quanto das diarias dos
motoristas. Ndo se pretende que os recursos repassados as Unidades cubram
totaimente as despesas decorrentes de tais atividades.

Alguns pequenos cuidados sdo importantes e devem ser
observados no preenchimento dos formulérios, tais como:

) Incluir a viagem completa (ida/volta) e os desiocamentos no campo ou no
destino, na "distancia a percorrer”.

I) Destacar, no preenchimento, uma viagem que se prolongue por mais de um
dia.

Esclarecemos outrossim que o valor destinado ao pagamento do
combustivel e da manutengéo do veiculo, é calculado considerando-se:

R$ 0,30 por quilémetro rodado, em caso de donibus.

RS 0,10 por quilémetro rodado, em caso de outros veiculos.
As diarias sdo calculadas com base em:

1 diaria simples = R$ 22,00

Observamos finalmente, como ja solicitado em circular anterior,
a necessidade de ser enviado & COP, pelas Unidades, um relatério sobre as
viagens efetivamente realizadas e as n&o realizadas ao final de cada semestre.

Colocando-me a sua inteira disposigdo, aproveito a
oportunidade para reiterar meus protestos de consideracéo e respeito.

Atenciosamente,

Prof. Dr. PAUTO FERREIRA DA SILVA PORTO JUNIOR
Presidente da COP
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REITORIA
CIDADE UNIVERSITARIA
Fone 211.0011 = PABX a 2
Eon Torenn AUSPALLD Sio Pauio. 21 de Junho 1994.
Caixa Postal N? 8191-800
TELEX (011) 21.519

Circ.SG/COP/44
LC/msb
Senhor(a) Diretor(a).

SOBRE A PROPQSTA PARA AUXILIO FINANCEIRO
AS VIAGENS DIDATICAS

Neste iltimo semestre, a COP tem analisado o projeto de auxilio as
viagens diddticas. enfatizando sua importincia. procurando corrigir distorgdes e
buscando uma distribui¢do mais justa e adequada dos recursos envolvidos.

As diremizes que motivaram a criagio deste sistema de auxilio
estabelecem que os valores repassados as Unidades, para atendimento as viagens
diddticas, constitui suporte complementar para atividades exclusivamente ligadas a
disciplinas de graduacio. Objetiva, outrossim, a cobertura das despesas com combustivel
e 2 manutencdo do vefculo utilizado. ndo constando de sua formulacdo inicial, o
pagamento de quaisquer tipos de didrias, cuja previsio consideramos essencial a
realizacio do projeto. Pudemos, mo entanto, observar uma grave distorgao na
distribuicdo e na utilizacdo de tais recursos, a qual se acentuou nos ultimos semestres e
que se comprova pelo texto elaborado e analisado pelos membros da COP.

Decidimos entio, pelo uso de nova sistemitica que envoive cdicuios
especificos, estabelecidos por entidades especializadas, através da qual pode se
determinar os custos atualizados do combustivel e da manutengio do veiculo utilizado,
por quildometro rodado.

Tais valores, que sio obtidos fazendo-se uma média, considerando-se
veiculos de "idades” diferentes, de diversas marcas e que utilizam vdrios tipos de
combustfveis devem, ao final, ressarcir as Unidades que cedem os veifculos para tais
atividades e ndo aquelas que solicitam as viagens didaticas.

Observamos ainda, que nem sempre os veiculos envoividos pertencem a
uma Unidade Central do campus (como por exempio a Prefeitura), algumas Unidades
utilizam seus proprios veiculos, enquanto outros se utilizam dos servicos de terceiros,
cujas disponibilidades sio desconhecidas "a priori". Torna-se, entdo, invidvel atuaimente
um melhor planejamento ou a adogdo de um procedimento mais 4gil e centralizado.

Devido a estes ¢ a outros obstdcuios, as Unidades deverdo solicitar
auxilio para as viagens did4ticas, da forma usual ¢ com a maior precisdo possivel,
preenchendo o formuldrio em anexo, que agora apresenta um campo para previsao de
didrias.

Ao final de cada semestre estas Unidades deverdo também enviar 2
COP, as informagdes sobre as viagens efetivamente realizadas e os eventuais
cancelados, que poderio gerar saldo para o sgfestre seguinte.

Prof. Dr. EDU O VASCONCELLOS
Presidente da COP

i M
SULFITE 28
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PORTARIA GRNe 2933  DE 10 DE FEVEREIRO __DE 1995.

GABINETE
oo
REITOR

Da nova redacdo 4 Portaria GR n® 2916, de 21.10.94, que criou o Sistema de
Administrag3o de Transportes - SAT - no dmbito da Universidade de Sdo Paulo e
inclui alteragGes nos seus Anexos I e IL

O REITOR DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, usando de suas
atribuigGes legais, baixa a seguinte
PORTARIA:

Segdo I - Da Organizacdo do Sistema de Administraciio de Transportes - SAT
Artigo 12 - O Sistema de Administragio de Transportes - SAT compreende
os seguintes Orgdos:
I - Orgio Central;
I - Orgidos Setoriais.
Parigrafo Unico - Integram-se, no sistema, os usuarios e condutores de
veiculos oficiais da USP.

Artigo 22 - Cabe i Coordenadoria de Administragio Geral - CODAGE a
atribuicdo de ()rgﬁo Central do Sistema de Administragdo de Transportes, atuando,
através do Departamento de Servigos Administrativos - DA, como 0rgao normativo
e controlador na administragiio do sistema, em relagdo a Universidade.

Artigo 3¢ - Cabe as Unidades Universitarias e demais Orgdos detentores de
veiculos oficiais a atribuigio de Orgiios Setoriais, atuando, através de suas unidades
administrativas envolvidas com a administragio do uso de veiculos, como
executores e controladores na administrag3o do sistema.

Segdo II - Das AtribuigSes
Artigo 42 - Ao Orgdo Central cabe:
I -Coletar dados, estudar e propor medidas que objetivem o

aperfeicoamento do Sistema de Administragdo de Transportes da Universidade de
Sao Paulo - SAT;

II -Manter controle de todas as informagSes pertinentes ao SAT e
necessarias ao diagnastico de seu desempenho;

III - Expedir normas complementares a estas, que objetivem a perfeita
operacionalizagio do SAT;

IV - Efetuar os expedientes licitatorios, centralizadamente, para compra e
alienagdo de veiculos da frota da Universidade de Sdo Paulo.

Artigo 5¢ - Aos Orgios Setoriais incumbe:
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I -Realizar os servicos necessirios & administragio de suas frotas de
veiculos, efetuando os controles na forma solicitada pelo Orgdo Central;

II - Coletar dados e manter registros de conformidade com o que vier a ser
estipulado pelo Orgdo Central, relativamente a sua frota de veiculos;

III - Realizar estudos e apresentar propostas ao Orgio Central, objetivando o
aperfeigoamento do SAT e dos seus servigos;
IV - Manter cadastro dos veiculos oficiais;

V - Providenciar o emplacamento e o licenciamento dos veiculos; -———-

VI - Providenciar o seguro obrigatério de danos pessoais e, se autorizado, o
seguro geral dos veiculos;

VII - Providenciar a manutengio preventiva e corretiva dos veiculos oficiais,
inclusive reabastecimento de 6leo, combustivel e dgua;

VII- Guardar os veiculos em local seguro e preferencialmente coberto;
IX - Elaborar escalas de servigo;

X -Manter atualizados ¢ em perfeita ordem os controles que se refiram,
entre outros, ao trafego, as condigoes e ao consumo dos veiculos, bem como ao
desempenho funcional dos seus condutores;

XI - Apresentar, s Prefeituras Universitarias de seus "campi”, pedidos de
uso eventual ou habitual de veiculos dos grupos "2", "S", "6", "7", "9" e "10", com
respectivos condutores, como dispdem os incisos II e III do artigo 11.

Paragrafo Unico: Os pedidos referidos no inciso XI deste artigo deverdo ser
apresentados exclusivamente para atendimento as atividades previstas no artigo 2°
do Estatuto da Universidade de Sdo Paulo.

Artigo 62 - Aos usuarios incumbe:

I - Fiscalizar:

a) a exatiddo do itinerario percorrido;

b) a corregdo de atitudes e habilidades do condusor;

c) o estado do veiculo.

IT - Obedecer as presentes normas, que regulam o uso do veiculo oficial;
III - Preencher e assinar relatorios de ocorréncias e de controle de trafego.

§ 12 - As responsabilidades do usuério, definidas neste artigo, limitam-se ao
periodo em que o carro ficar 4 sua disposigdo.

§ 22 - Aos usuarios, na hipdtese prevista no paragrafo Gnico do artigo 18,
cabera a atribuigdo prevista no inciso VII do artigo anterior.
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Artigo 72 - Aos condutores incumbe:
I -Inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso;
II - Requisitar a manutengdo preventiva ou corretiva do veiculo;

I - Dirigir corretamente o veiculo, obedecendo as disposi¢des do
Regulamento do Codigo Nacional de Trimsito e as demais normas e os
regulamentos;

IV - Zelar pelo veiculo;

V -Preencher documentos relativos ao controle de trafego e outros
pertinentes ao uso e aos defeitos mecanicos do veiculo.

Segdo III - Das Competéncias
Artigo 82 - No ambito do Orgdo Central, compete:
I - Ao Coordenador de Administragio Geral:

a) aprovar requisico de compras, independentemente da fonte de recursos
que financiard a aquisi¢do, considerando, para qualquer caso, que o mimero de
veiculos da "Frota Dimensionada” do interessado ndo sofra alteragio;

b) propor a Comissio de Orgamento e Patrimonio - COP a alienagio de
veiculos;

¢) autorizar a transferéncia de veiculos entre Unidades ou Orgdos da USP;

d) manter atualizado o Anexo I, desta Portaria, que trata dos veiculos
disponiveis no mercado fornecedor, observada a classificagio em grupos, conforme
o fixado no artigo 10 e seus incisos;

e) alterar, em cariter extraordinario e fundamentando a decisio em cada
caso, ou nas condi¢des previstas no § 42 do artigo 10, a composicao das frotas de
veiculos das Unidades e Orgdos da USP, fixadas no Anexo II desta Portaria;

. D) autorizar, mediante justificativa apresentada pelas Unidades Universitarias
ou Orgdos interessados, e desde que nio provoque modificagdo na composigio da
"Frota Dimensionada", a permanéncia de veiculos nas frotas por tempo ou
quilometragem superiores ao previsto no Artigo 12 e incisos;

g) decidir sobre a efetivagio de seguros contra riscos materiais, furtos e
incéndios ou sobre a administragio de fundo especial para cobrir despesas da
espécie, fixando procedimentos para qualquer das alternativas.

h) aprovar normas administrativas complementares para a perfeita
operacionalizagdo do SAT;

i) aprovar a locagdo de veiculos que no tenha carater eventual,

j) autorizar a baixa patrimonial de veiculos.




DRH MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA
e s UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS copavo
ANEXO-TEXTO il fls. 004
4

k) submeter, ao Reitor, propostas que objetivem aperfeigoar o sistema
instituido através desta Portaria;

IO - Ao Diretor do Departamento de Servigos Administrativos - DA
compete:

a) solicitar aos f)rgios Setoriais dados e informagOes que possibilitem a
anilise e o controle do desempenho do SAT;

b) encaminhar ao Coordenador da CODAGE propostas, representagdes e
quaisquer outros documentos que objetivem manter a integridade e o
aperfeicoamento do SAT.

Artigo 9°- O dirigente responsivel pela frota é sempre o dirigente da
Unidade ou Orgdo detentor de veiculos, a ele competindo:

I -Indicar a Unidade Administrativa que administrard o SAT, no dmbito de
sua Unidade ou Orgdo;

I - Comunicar ao Orgio Central a decisio prevista no inciso anterior,
inclusive, quando proceder a qualquer alterag3o nesse sentido;

I - Propor ao Orgdo Central medidas que objetivem o aperfeigoamento do
SAT;

. IV - Encaminhar, na forma que vier a ser disciplinada em ato especifico do
Orgdo Central, controles e documentos que Ipemlitam a analise dos trabalhos
desenvolvidos em suas respectivas Unidades ou Orgios;

V' - Aprovar planos internos de distribuigdo e uso de veiculos;
VI - Apresentar pedido de compra de veiculos;
VII - Apresentar pedido de alienagdo e baixa patrimonial de veiculos;

VIII- Autorizar usuirio a dirigir veiculo oficial, observando a regularidade
quanto a sua habilitagio e quanto 4 compatibilidade desta com o tipo de veiculo que
sera conduzido, de conformidade com a legislagdo vigente;

IX - Baixar normas, no imbito de sua Unidade ou Orgdo, sobre o uso e
conservagdo de veiculos oficiais e, quando for o caso, de veiculos de convénios;

X - Distribuir os veiculos pelos usuérios e designar condutores;

XTI - Autorizar requisigdo de transportes, inclusive nos casos a que se refere
o § 32 do artigo 11;

XTI - Apresentar a requisigio de combustivel, de pegas e acessorios e de
reparos.

Pardgrafo Unico: As incumbéncias definidas nos incisos X a XII poderdo ser
delegadas a servidores responsaveis pelas Unidades Administrativas que executardo
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os trabalhos pertinentes i administragiio do SAT, na qualidade de Orgios Setoriais.

Segdo IV - Da Classificagio, Utilizacdo, Compra e Alienaco

Artigo 10 - Os veiculos oficiais da Universidade de S&o Paulo, exceto
tratores e similares, para qualquer finalidade, serdo classificados como:

I -Do grupo "1", constituindo-se em automoéveis de quatro portas, cor
escura, acabamento de luxo, capacidade para cinco ou mais pessoas;

II - Do grupo "2", constituindo-se em automéveis de quatro portas, cor
escura, acabamento simples, capacidade para 5 ou mais pessoas;

IIT - Do grupo "3", constituindo-se em automoveis de duas ou quatro portas,
cor clara, preferencialmente branca, acabamento simples, capacidade para quatro ou
mais pessoas;

IV -Do grupo "4", constituindo-se em veiculos do tipo "automével/perua”,
trés a cinco portas, acabamento simples, cor clara, preferencialmente branca,
adequados ao transporte misto de passageiros e pequenas cargas;

V - Do grupo "5", constituindo-se em veiculos do tipo "camionete", cabine
simples ou dupla, com ou sem cagamba, "furges" e "jipes", acabamento simples,
cor clara, preferencialmente branca, adequados ao transporte misto de passageiros e
cargas até duas toneladas;

VI - Do grupo "6", constituindo-se em caminhSes com carroceria aberta ou
fechada, do tipo bai, cavalo-mecinico e basculantes, para transporte de cargas, cuja
capacidade liquida seja superior a duas toneladas;

VI -Do grupo "7", constituindo-se em veiculos do tipo dnibus e
microdnibus;

VII- Do grupo "8", constituindo-se em veiculos do tipo motocicieta e
motoneta;

IX -Do grupo "9", constituindo-se em veiculos especiais, dos tipos
"ambulincia", "guincho", "caminhio tanque", "caminhdo com Munck", "caminhio
frigorifico", "trailler” etc. ;

X -Do grupo "10", constituindo-se em qualquer veiculo que tenha
ingressado na USP por convénio.

§ 12 - Os veiculos definidos neste artigo poderdo ser movidos por qualquer
tipo de combustivel, de forma a melhor atender as necessidades de natureza

econdmica e operacional da Universidade de Sao Paulo, devidamente justificadas no
processo de compra.

§ 22 - A frota de veiculos das Unidades Universitarias e demais Orgdos esta
fixada no Anexo II desta Portaria.

§32-0 Anexo a que se refere o pargrafo anterior, contém o seguinte
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a) Demonstrativo dos veiculos da "Frota Transitoria", compreendendo a
quantidade de veiculos em seus respectivos grupos, com os.quais a Unidade
Universitaria ou Orgdo contara imediatamente apés a vigéncia desta Portaria, que
oportunamente serdo substituidos ou recolhidos conforme prevé o artigo 13 e seus
incisos;

b) Demonstrativo dos veiculos da "Frota Dimensionada", compreendendo a
quantidade de veiculos, em seus respectivos grupos, com os quais a Unidade
Universitaria ou Orgdo contard depois de processados os expedientes previstos no
inciso anterior.

§ 42 - Além das alteragSes promovidas em carater extraordinario previstas
no artigo 89, inciso I, alinea "e" a cada 4 (quatro) anos, contados da publicagio
desta Portaria, poderdo ocorrer modificagdes no Anexo II, objetivando o
redimensionamento das frotas de veiculos das Unidades Universitarias e dos demais
Orgdos.

Artigo 11 - A utilizagio dos veiculos, para desempenho de fungdo ou de
representagdo do cargo, deve ser procedida atendendo as seguintes condigGes:

I - Os veiculos do grupo "1" serdo utilizados exclusivamente peio Reitor e
pelo Vice-Reitor;

II - Os veiculos do grupo "2" deverdo pertencer exciusivamente s frotas das
Prefeituras Universitarias, sendo destinados restritivamente:

a) ao atendimento de autoridades e demais visitantes oficiais ou convidados
da Universidade de S3o Paulo;

b) no transporte intermunicipal ou interestadual de pessoas, quando a
Unidade Universitiria ou Orgdo, justificadamente, ndo dispuser de veiculo em
condiges satisfatorias para o trafego em rodovias.

IIT - Os veiculos dos grupos "5" a "9", e os correspondentes a estes do grupo
"10", salvo as excegdes que deverdo estar previstas no Anexo II e em suas futuras
alteragGes, como prevé a alinea "e" do inciso I do artigo 82, pertencerdo as frotas
das Prefeituras Universitarias. .

§ 12 - Os veiculos pertencentes aos grupos "3" a "10" deverzo ser utilizados
exclusivamente a servigo, nos dias uteis: de 22 a 62 feira, no periodo de
funcionamento regular da Unidade ou Orgao.

§ 22 - Sob pena de responsabilizagio do dirigente da Unidade ou Orgio, sdo
vedadas as locomogGes até residéncias de condutores ou usudrios, antes, durante e
apos o expediente, salvo quando eventuais e de interesse piblico, devidamente
justificadas e registradas no controle de trafego.

\‘,\ § 32 - Os usuarios ou condutores de veiculos portardo autorizagdo escrita
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quando, habitual ou excepcionalmente, circularem:
I - Fora da sede da Unidade ou Orgio;
II - Em dias nio dteis;
I - Além do periodo referido no pardgrafo segundo.

§ 42 - Observado o disposto no parigrafo tinico do artigo 52 e no inciso II
deste artigo, as Prefeituras Universitirias deverdo privilegiar, em sua prestagio de
servigos, os atendimentos destinados ao desenvolvimento de atividades didaticas.

Artigo 12 - Os veiculos pertencentes a Universidade de SZo Paulo, ao
completarem a quilometragem ou o tempo de vida util, o que ocorrer primeiro, a
seguir fixados, salvo quando houver autorizagdo prevista no Artigo 89, inciso I,
alinea "f', serdo imediatamente recolhidos e alienados, sendo substituidos de
conformidade com a "Frota Dimensionada":

I - Os veiculos dos grupos "1" e "2", ap6s 6 (seis) anos ou 120.000km;

II - Os veiculos dos grupos "3", "4", "8" e aqueles equivalentes a estes
grupos classificados no grupo "10", ap6s 15 (quinze) anos ou 300.000km; e

III - Os veiculos dos grupos "5" a "7", "9" e aqueles equivalentes a estes
grupos classificados no grupo "10", apds 20 (vinte) anos ou 400.000km.

Artigo 13 - As compras de veiculos para substituigio deverdo atender aos
seguintes principios:

I - A substituigdo sera feita sempre no mesmo grupo a que pertence o
veiculo a ser substituido;

II - Quando os veiculos dos grupos "3" a "8" a serem substituidos tiverem
mais de 6 (seis) anos de fabricagdo ou 300.000km, a substituig3o se fara na razio de
2 (dois) veiculos recolhidos para um comprado, dentro do mesmo grupo, até que o
nimero de veiculos da "Frota Dimensionada", conforme dispSe o Anexo II, seja
alcangado;

Il - E vedada a compra de veiculos em substituigio dos classificados no
grupo "10", salvo se esta ocorrer com recursos de convénios.

Artigo 14 - Os veiculos novos, destinados a substituigio dos usados, s6
poderdo ser incorporados ao patrimdnio da Unidade detentora apds a baixa do
veiculo substituido e a entrega deste ao Orgdo Central, sem a retirada de qualquer
pega ou componente que prejudique seu funcionamento normal.

Parigrafo Unico - Ao constatar a falta de pega ou acessério essencial ao
veiculo recolhido nas condigdes previstas neste artigo, o Orgéo Central devera orgar
o custo das pegas faltantes e remanejar o valor correspondente da dotagdo da
Unidade para a da Reitoria.

Artigo 15- A USP podera receber veiculos em convénio, conforme a
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classificag@io prevista no inciso X do artigo 10 desta Portaria, rwpextadas ainda, as
demais condi¢des fixadas.

§ 12 - Fica vedado o recebimento, em convénio, de veiculo especificado nos
grupos "1" e "2".
§29-0Os veiculos recebidos em convénio deverdo ser conduzidos por

servidores ou docentes da Universidade de Sdo Paulo e utilizados nas formas
previstas nesta Portaria.

§ 32-Encerrada a vigéncia do convénio, caso o veiculo permane¢a na
Universidade de Sdo Paulo, este devera ser incorporado e considerado nas eventuais .
modifica¢cSes do Anexo II, conforme prevé o paragrafo 42 do Artigo 10.

§ 42- A desincorporagio de veiculos do grupo se processard ao expirar-se o
termo de convénio ou quando da alienaggo.

Artigo 16 - Exceto no caso dos veiculos dos grupos "1" e "2", os demais
deverdo conter, em suas portas dianteiras, a expressio "Universidade de Sgo Paulo"
em caracteres pretos sobre uma faixa branca de quinze por quarenta centimetros, no
minimo.

Paragrafo Unico: Abaixo da faixa serdo inscritas, em posi¢io e tamanho
estéticos, as siglas da Unidade/Orgdo a que pertence o veiculo.

Artigo 17 - Os veiculos oficiais serdo guardados nas garagens das respectivas
Unidades e Orgios, sendo vedada a guarda ou pernoite fora desses locais.

Artigo 18 - Os veiculos oficiais serdo conduzidos por servidor que tenha por
atribuigio especifica o desempenho dessa fungao.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente, o dirigente da Unidade ou ()rgio, a
vista das exigéncias do servigo, devidamente fundamentadas, e obedecidas as
normas legais de habilitagdo, podera expedir autorizagdo para o usuario conduzir
veiculo oficial, devendo fixar no ato o periodo de vigéncia da autorizagdo.

Artigo 19 - Veiculos com problemas mecéinicos em pegas ou sistemas
essenciais 4 seguranca, tais como freios, suspensdo, diregdo, sistema elétrico de
lanternas e pneus, bem como os que nio dispdem de equipamentos obrigatorios
determinados pelo Codigo Nacional de Trénsito, tém a circulagdo proibida, sob pena
de responsabilizaggo do dirigente da Unidade ou Orgio.

Artigo 20 - A excegdo dos veiculos do grupo "1", os demais deverio,
obrigatoriamente, ter sua utilizagio sistematica e documentalmente controlada pelos
Orgdos Setoriais, com monitoramento e gerenciamento realizados pelo Orgio
Central.

Artigo 21 - A alienagio dos veiculos oficiais da USP devera ser precedida,
pela ordem, de avaliag3o, autorizagio da COP e baixa patrimonial por inserviveis,
devendo ser procedida na forma da legislagao que rege a matéria.
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§ 12- Salvo casos expressamente justificados e devidamente autorizados na
forma descrita neste artigo, a alienagio de veiculos s6 poderd ocorrer apos estes
completarem o tempo de vida util ou a quilometragem previstos no Artigo 12.

§ 22- As receitas provenientes da alienagio de veiculos s6 retornardo a
Unidade ou Orgdo de origem do veiculo alienado caso este tenha adquirido
o veiculo com recursos de sua receita propria.

Segdo V - Das Responsabilidades

Artigo 22 - O condutor é responsavel pelo veiculo, inclusive pelos acessérios
e sobressalentes, desde o momento em que recebe a chave até a devolugio da
mesma ao encarregado pela guarda do veiculo.

§ 12- A devolugdo da chave deve coincidir com a entrega, pelo condutor, do
documento de controle de trafego gerado para a execugio dos seus servigos.

§ 22 - O documento acima sera sempre assinado pelo condutor e pelo usuario
atendido por este.

Artigo 23 - A apuragio de responsabilidade quanto a acidentes ou
surgimento de dano em veiculos oficiais pertencentes 3 USP obedecera is normas
da Portaria n® 211, de 10.06.74.

Artigo 24 - A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragio as
normas de transito, aplicadas aos veiculos oficiais da USP, cabera:

I - Ao condutor, se a transgressio as regras de trinsito ocorrer quando
estiver sozinho no veiculo;

II - Ao usuirio, se a transgressdo as regras de transito se der por sua ordem;

I - A Administragio, quando a transgressio s regras de trinsito tiver como
causa circunstincias decorrentes de fatha técnica do veiculo ou outras imprevisiveis,
independentemente da vontade do condutor e do usuario, devendo ser objeto de
representagdo imediata por parte do motorista envolvido a autoridade a que estiver
subordinado, com vistas i verificagdo das causas do evento.

Se¢do VI - Das Disposicges Finais

Artigo 25 - O Orgio Central do SAT, no prazo de 30 dias contados da
publicagio desta Portaria, expedirda modelos de impressos de uso obrigatdrio, que
possibilitem o total controle do trifego de veiculos oficiais, ¢ dos demais
procedimentos que contribuam para o planejamento e o controle das agdes
empreendidas na area de transportes.

Artigo 26 - Esta Portaria entrari em vigor na data de sua publicag3o,
revogadas as disposigSes em contrario, em especial a Portaria GR n2 1002, de
10.06.81 e a Portaria GR n2 1009, de 16.06.81.
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Das Disposi¢des Transitorias
Artigo 12- A alienagdo dos veiculos recothidos devera ser iniciada no prazo

GABINETE | .
Do de 75 (setenta e cinco) dias da data da vigéncia desta Portaria.

REITOR ,
Artigo 22 - As Unidades Universitirias e demais Orgdos da USP que

sofreram, no Anexo II, modificagdes na "Frota Transitéria”, deverdio encaminhar ao
Orgdo Central do SAT, até 15 (quinze) dias da publicagdo desta Portaria, a relagio
dos veiculos disponiveis que irfo ocupar os claros decorrentes das alteragdes
promovidas.

Parigrafo Unico - Os veiculos que nio forem incluidos na "Frota
Transitéria", como dispde este artigo, deverdo ser recolhidos na forma e no
momento em que forem requisitados pelo Orgdo Central, no estado em que se
encontravam quando da publicagdo desta Portaria.

Reitoria da Universidade de Sdo Paulo, 10 de fevereiro de 1995,
s =
Mpyriam Krasilchik

Vice-Reitora em exercicio

PUBLICADO NO D. O.
EM 14 FEV 1995

| SVPUBL-Oi-ﬁé

O
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Nos termos do artigo 89, inciso I, alinea "d", da Portaria GR n2 2933, de
10.2.95, a seguir estdo listados os veiculos disponiveis no mercado fornecedor,
distribuidos, segundo a classificagdo contida em seu artigo 10:

Grupo 1 - Santana GLS, Versailles Ghia, Omega CD e GLS, Monza GLS,
Vectra CD e GLS, Tempra Ouro;

Grupo 2 - Santana CL, Versailles GL, Verona LX, Monza GL, Omega GL,
Tempra Bisico;

Grupo 3 - Voyage CL, Gol CL e 1000, Fusca, Escort Hobby e L, Kadett GL,
Corsa Wind, Prémio CS, Uno S e Mille Eletronic;

Grupo 4-Kombi Standard, Parati CL, Veraneio, Bonanza Custon S,
Ipanema GL, Elba Weekend, Ibiza, F-1000 com carroceria Brasilvan, Engerauto
Spartakus;

Grupo 5 - Kombi Furgdo com ou sem cagamba, Saveiro CL, Pampa L, F-
1000 com ou sem cagamba, GM série 20, cabine simples ou dupla, com ou sem
cagamba, Chevy 500, Fiorino, Agrale 1600-D, Agrale 1800-D, Toyota Bandeirante,
cabine simples ou dupla, com ou sem cagamba, Engerauto Magnum, Engerauto
versao Duo;

Grupos 6 a 10 - Todos os caminhdes, dnibus, microdnibus, motocicletas e
outros veiculos especiais  prestagdo de servigos especificos.
Os veiculos importados serdo classificados pelo Orgio Central do SAT, em

cada caso, segundo a semelhanga de suas especificagdes técnicas e finalidades de
uso com as dos veiculos nacionais mencionados nos grupos acima.
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Anexo I
ma:)m Nos termos do artigo 10, paragrafos 32 e 42, da Portaria GR n® 2933, de
RETOR 10.2.95, as frotas de veiculos automotores das Unidades Universitarias e Orgdos da

Universidade de S3o Paulo, ficam compostas como segue:
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a) Velculaos da "Frota Transit6ria”

o
. Unidade/ GRUPOS Frota
1 Orgdo Um Dois Trés Quatro | Cinco | Seis | Sete | Oito | Nove Dez Transitéria
eca+ - 1 5 1 7
8s 1 3 4
eaf 2 2
aerp 7 7
eesc 1 1 12
ep 1 8 2 1 2 14
esaiq 8 9 9 2 1 8 a3
tau 1 2 1 4
fof 1 2 1 4
fofro 3 1 4
Jrd 1 1 2
|te 3 3
{tea 4 2 8
tich 1 4 1 2 8
tHelrp 3 1 4
|fm 3 3 1 7
|mro 7 1 8
|mvz 5 4 1 4 1 15
Ite 7 2 ] 2
=~{tob 3 1 4
forp 2 1 3
fsp 1 4 2 1 8
‘ea 2 2
" el 3 3 1 4 13
lib 1 1 1 3
Jicb 2 3 1 s
|Iemsn 2 2
it 1 5 1 7
liase 1 1 2
litsc 2 1 3
ig 2 4 3 2 3 14
ime 2 2
| [ 1 4 2 7
lio 1 1 2
lia 3 1 4
peo 5 28 16 34 22 27 32 3 1 168
pcelq 1 2 2 9 7 5 3 1 36
carp 5 1 10 7 2 8 8 a7
pcab 1 3 0 1 2 2 1 10
posse 4 1 4 4 3 2 2 2 22
pcaps 1 1 4 2 3 2 2 3 18
lnce 7 7
. 1 4 2 7
cebimar 1 ) 2
cena 2 2 4 8
cepausp 2 2
jcoseas 1 3 4 2 10
cisc 1 1
d 5 5
fundusp 1 3 4
hprilp 1 3 1 1 Cl
hu 2 2 1 1 5 11
iea 1 1
iob 2 2
] 1 1 2 4
mac 1 1 2
mae 2 1 3
mp 2 1 3
mz 1 1 1 3
{reitona 3 18 8 27
sibi 1 1
svoc 1 2 3
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bl Velculos da "Frota Dimensionada™
Unigiide/ GRUPOS ~ Frora
_ Orgio " | Um Dois Trés | Quatro | Cinco | Seis | Sete | Oito | Nove | Dez | Dimensionada
oca - i 2 4 1 7
.1 4 4
eof 3 3
a0rp 7 7
annc 11 1 12
[op 1 7 1 2 13
saniq 8 9 1 2 1 8 35
|fau 1 3 1 s
fiet 1 1 1 3
{rctm 3 1 4
[ra 3 2 5
fa 1 3 4
fea 4 4 8
fich 1 5 1 2 3
tfclm 3 1 4
{fm 3 5 1 9
|fmm 1 7 1 9
|tmvz 5 4 1 4 1 15
{to 1 4 1 [
fob 2 1 3
“ltorn 2 1 3
fsp 1 4 2 1 8
‘ea 2 1 3
.0 5 3 1 4 13
l’iB_ 1 1 1 3
ich 2 3 1 8
i 1 1 2
fie 1 3 1 7
fiase 1 1 2
litse 2 1 3
lis 2 4 3 2 3 14
ima 1 2 1 4
io 1 4 2 7
ip 1 L1 1 3
iq 1 2 1 4
[peo 5 29 16 34 22 27 32 3 1 189
pcaia 1 ] 9 7 [ 9 1 38
pcarp 5 1 10 7 2 5 8 36
pcab 1 3 0 1 2 2 1 10
pcasc 4 1 3 3 2 2 2 2 19
pcaps 1 1 4 2 3 2 2 3 18
cce -] L)
E 1 3 2 8
" geebimar 1 1 2
cena 1 3 4 8
capeusp 2 , 2
coseas 1 3 4 2 10
cisc 1 1
edusp 5 S
{fundusp 1 3 4
hpriip 1 3 1 1 s
hu 2 1 1 1 5 10
iea 2 2
ieb 2 2
ioe 2 1 2 5
mac 1 1 2
meae 2 1 3
mp 2 1 3
mz 2 1 3
reitona 3 18 8 27
sibi 1 1
avoc 1 2 3
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REITORIA
CIDADE UNIVERSITARIA
Caixa Postal ne 8191
Fone: 818.4244 - PABX
Fax: 815.6251

Sdo Paulo 02 de junho de 1997

OF/CIRC/DF/n.36/97
Senhora Diretora

Em continuidade ao assunto tratado no oficio circular DF n.16/97,
datado de 25.03.97, no qual foi comunicado que a2 USP mantém junto 2 COSESP
uma Apoélice de Seguro de Acidentens Pessoais Coletivo sob n. 80/4741-APC,
comunicamos que a mesma além de poder ser utilizada por funcionarios docentes
e ndo docentes, também podera beneficiar alunos desta Universidade, em viagem,
por qualquer periodo, no pais e no exterior, possibilitando as seguintes coberturas:

MOTtC cuvussussssasesisssusmssmsorssonmiassissssissinsa: RS 25.000,00

Invalidez Perm. (total ou parcial).................... RS  25.000,00 )

Despesas Médico ~ HospitalarestDMH) ...... R$ 2.500,00

O Custo diario por segurado ¢ de RS 0,53 ( cinquenta e trés centavos) a
cargo da Unidade, a ser descontado da respectiva Unidade pelo DF.

Como novo critério . a Unidade interessada devera solicitar a inclusdo
dos beneficiados, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias fteis antes da
viagem, diretamente 3 COSESP, através do FAXn® .253.4888- ramal 253,
fornecendo: nome completo, n°.do CIC, vinculo com a USP (docente ,ndo docente
ou aluno) e o periodo de auséncia, utilizando, para tal, os FORMULARIOS
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REITORIA
CIDADE UNIVERSITARIA
Caixa Postal ns 8191
Fone: 818.4244 - PABX
Fax: 815.6251

denominados I e II, devendo o primeiro ser remetido 2 COSESP e o segundo a este
Departamento, através do FAX n.818.3489, ambos impreterivelmente no mesnfo
dia, dentro do prazo acima citado. Como os formularios deverdo conter numeragio
tnica da Unidade, sugerimos que os pedidos sejam centralizados.

Alertamos sobre a importincia de ser 0 “FORMULARIO II” remetido

a este Departamento, pois sua auséncia poderi comprometer o fiel cumprimento
do contrato firmado com a COSESP.

Maiores informagées poderio ser obtidas através do tel: 818.3251, com
o Sr. Sergio.

Solicitando sua colaboragio no semtido de ser divulgado em sua
Unidade o teor deste oficio, aproveitamos o ensejo para apresentar-lhe nossos
votos de apreco e consideragio.

Atgnciosamente
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FORMULARIO 1_- VIA COSESP
UNIDADE: RELACAO N° __/

Sfo Paulo,  / /

A COSESP-CIA de Seguros do Estado de sdo Paulo
A/C do Sr. Carlos Camarinha
FAX n° 253-4888-Ramal 253.

Solicitamos suas providéncias no sentido de serem inchiidos na Apédlice de Seguros de
Acidentes Pessoais n° 80/4741-APC/Reitoria/USP,os seguintes segurados

SEGURADO (NOME) VINCULO CPF. PERIODO TOTAL
DIARIAS

TOTAL GERAL....

(quantidade /por extenso)

Responsavel /Assinatura
TEL.n®
FAXN°
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FORMULARIO 1I - VIA DEPARTAMENTO FINANCEIRO

UNIDADE: RELACAO N° _ /.

Sdo Paulo, / /

Ao Departamento Financeiro

A/C do Sr. Luiz Antonio Teixeira
FAX n° 818-3489

Comunicamos que nesta data foi solicitada 4 COSESP a incluisdo na Apélice de Acidentes

Pesssoais n° 80/4741-APC,dos seguintes segurados

SEGURADO (NOME) VINCULO C.PF. PERIODO TOTAL
DIARIAS
TOTAL GERAL....
(quantidade /por extenso)

Responsavel /Assinatura
TEL.n°
FAXN°
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GABINETE

oo RESOLUCAD N2 3502, DE 31 DE MARCO DE 1988.

REITOR
Dispde sobre a concess3o de didrias a servidores e
revoga a Resolugfo n2 3.306, de 11 de dezembro de
1886.

0 REITOR DA UNIVERSIDRDE DE SAO PAULO, wusando de
suas atribui¢g¥es lLegais e "ad referendum®” doa Conseltho
Universitdrio, baixa a seguinte

RESOLUC¢CZXDO:

Rrtigo 12 - Os servidores da Universidade de 5do
Paulo, quando designados para desempenhar missdes ou
tarefas oficiais, em Local diverso da sede de trabalhg,
receber¥o didrias, observados os limites a serem fixados
pelo Reitor, de acordo com a natureza, o local e as con
di¢des dos servigos.

Artigo 22 - Para o recebimento das didrias o
servidor preencherd formuldrio onde conste seu nome,
Unidade a que pertence, cargo ou fung¢fio, padrd3o de
vencimentos, o motivo do afastamento, numero de didrias,
o més a que se referem as didrias, o valor da didria, a
importdncia a receber, os dias e horas das saidas e che
gadas A sede, bem como o recibo da importlncia referente
as didrias recebidas.

Artigo 32 - As despesas decorrentes da aplicag¢do
desta Resoluc¢¥o correriio & conta do orgamento da Reita
ria, quando se tratar de interesse genérico da
Universidade; e & conta do orgamento das Unidades, nos
demais casos.

Rrtigo 42 - Esta Resolug¢fo entrard em vigor na data
de sua publicag¥o, revogadas as disposic@es em contrd
rio, especialmente 3 Resolu¢fic n2 3.306, de 11 de
dezembra de 1986.

Reitoria da Universidade de SZ¥o Paulo, 31 de margo de
1989.

JOSe GOLDEMBERG aee?

i W i)
Reitor 4 Usaxg

& das

D'“:': E‘“‘:;og sn_,\"h
L 3

soeﬁ Ns?
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RESOLUCAO No 3635, DE 18 DE JIANEIRD OE 1930.

Dispfie sobre gratificagdo de servigos
extraordinarios na Universidade de S¥o Paula.

0 REITOR DR UNIVERSIDADE DE SXO PRULO, us?ndo de
REITOR suas atribuigBes legais e de acordo com o deliberado
pela Comiss¥o de Orcamentn e Patriménio, em sessdo
realizada em 6/12/839, baixa a seguinte

RESQLUCZXZO:

Artigo 12 - Aplicam-se noc  que couber, aos
funcionidrios e servidores da Universidade de S3o Paula,
as disposigBes do Decreto ng@ 29.440, de 28/12/88.

Artigo 22 - Fica vedada a convacac3o para ErestagSo
de servicos extraordinarios de servidores que Jé.tenham
incorporada a gratificagdo referente ao Reg1me. de
Rtividade Acrescida ou referente 3 prestagdo de servigos
no Curso Noturna.

Artigo 32 - A prestacd¥c de servigos extraordinarios
somente sera autorizada para atender_ a casas
emergenciais de absoluta necessidade da administragdo.

Parigrafo Unico - A prestag%o de servigos a que se
refere ¢ “caput® deste artigo n8o poderd -ultrapassar,
anualmente, a prazo de 3 (trés) meses para cada
servidor. -

Artigo 42 - 0 6rg%c interessado dever§, -mediante
exposig30 pormenaorizada, justificar a necessidade da
prestagdo do servigo extraordinario.

Artigo S2 - As solicitagfies ser8o examinadas e
deferidas pelo Coordenadar da Coordenadoria de
Administrac%o Geral da Reitoria, a vista da
justificativa apresentada.

Artigo 62 - As despesas decorrentes da prestacdoc de
servigos extraordinarios cnerardo as dotagles
orgament3rias das Unidades e 6rg¥os envaolvidaos.

Rrtigo 72 - Esta Resolug3o entrara em vigor na data
de sua publicag¥o,revogadas as disposigBes em contrario,
especialmente as da Resolug3% ng 3278, de 31/10/86
(Prac. USP ng@ 86.1.42868.1.4).

Reitoria da Universidade de S%o Paulo, 18 de janeiro de
1990.

ROBERTO LEAL LOBO E SILVA FILHO
Reitor

E|CAMARGO ENGLER
dministrag¥%o Geral

JOAQUIM J0SE
Coordenador de

PUBLICADO ~O 2. 0.

e )

DA.921
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[ COORDENA%‘AO DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
Portaria CAT-5b, de 21-8-96

Duaphuotmﬂumwdasmwdadﬁ aconcessdadexsal;oesea
dispensa de pagamentn, relativamente ao Imposto Sobre a Propriedade de
VdndmA:mma—-lPVA.edﬁmmmedmm&
0O Coordenador da Admlmstraqao Tributria, tendo em vista o dlsposto no artigo
10 da Lei 6.606, de 20- l2-89 u:pede a seguinte portaria: -

Arﬂgol'-Pmomhedmanofmmldcimnﬁdldae:
mamwmmreruwwra&aa
20 de dezembro de 1989, ¢ no artigo 2° daLei Estadual n® 8205, de 29 de
dezembro de 1992, o interessado deverk apresentar requerimento dirigido a0
DdesidochonllTn'bmﬁw.wpmbomoddolmmdom3(ua)
vias, com & seguinte destinacio:

1- 1° via - processo;

11 - 2* via - arquivo - Posto Fiscal;

III - 3° via - interessado.

§1°-0 requerimento, instrmido com os documentos
relacionados nos artigos 2°, 3° ¢ 4° sexd apresentado, conforme o municipio onde
nmmgmmioovdculo nouegmmlms.

1- naCapml. nosprotocolosdu Delegacias Regionais

Tributhrias da Capital, de acordo com o domicilio
wmmtemCauﬁudodeRegxsquumde
Veiculo -CRLV;

2- nas demais localidsdes, no Posto Fiscal a que estiver

vinculadn o domicilio constante no CRLYV.

§ 2°- Os dados constantes no requerimento, inciusive os de
cariter pessoal, deverio ser aqueles indicados no CRLV.

§ 3° - £ facuitada a apresentagio de:um tmico formulirio para
virios veiculos registrados no mesmo municipio ¢ pertencentes a0 mesmo
interessado. .
§4°-0O reconhecimento da immidade de vefculos de
propriedade da Unizo, Estados ¢ Municipios, bem como a concessio de isencio
de miquinas agricolas ¢ veiculos com mais de 30 (trinta) anos de fabricagdo, seré
efetusdo com base nos dados conmstantes do Cadastro Geral de Vefculos
DETRAN/FAZENDA, dispensada a apresentaciio de requerimento.
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Artigo 2° - O reconhecimento de imunidade far-se-i mediante
Mmfmeomdmmdomos,paeépm

I~ sntzrquiss: estatuto e lei de crisco; -
Il - partidos pollticos: lei dé crisgBo & régistio to Tribunal
Superior Eleitoral; para suas fondicSes: estatuto;

- mdndumd:cusdosmbalhndm: mnm.mde
eonsunnqloemusmdlal cxpedldapdoMmstﬁm dn
Tnbalho. .

- msumgbudeednuqloondemwamamlﬂ
8) ato oficial de reconhecimento de utilidade pliblica no

Esiado e, na hipdtese de institiicio de assisténcia
sociat, registro no érgio competente da Secretaria da -
Erianga; Familis ¢ Bem-Estar Social:

b) estatuto on contrato social;

c) livios revestidos das formalidades capazes de
asscgurar a exatidio da escrituragio de suas receitas e
dupm(tumodeabemmdedlino razio ou
outros);

d) balango patrimonial do ultimo exercicio;

¢) declaragio do imposto de renda do ultimo exercicio;

f) declaracio sobre a nio prestagdo de servigos
unicamente a associados e contribuintes;

V- templos de qualquer cuito: estatuto ¢ ata da eleicdo de
seus representantes.

Parsgrafo imico - Em relagdo aos incisos I, 11, 1V e V devua,
Mbém.mlmumddehEomcfeﬁvodovdculom
finalidades essenciais da entidade.
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Artigo3°-A concessfo da isengio condicionar-se-d &

mmomdﬂm:mmm

1- embarcaglo de propriedade de pescador proﬁssmml

cépudoﬂmbd:mquounlugmanbmal.

Maritimo, que comprove tratar-se de propriedade de
pmoaﬂmuexmhndlmmdadcpuqm

- vdcﬂudeﬁmhmdnkemtsmﬂwﬂcmﬂm

Emhnm&mu.kmmtu(.omﬂmemmoninos
de camcim . diplomitica. :ou de seryico consular:
_docomento -fornecido .pelo Ministério dis Relagdes
Exteriores, déclsratécio do direito de tratamento
“diplomitico ¢ assecuratérit de que.o. pais.de origem
‘sdota medida reciproca em relacso .s0s funcioniios
" diplomiticos ‘ou do servigo consular brasilciro, bem
‘como cépia da idenfidade funcional do interessado,
fornecida pelo Ministério da Justica;

Il - turistas estrangeiros:

a)ﬁpﬂhdommwmpmbatbnodacondiqlodg
turista ¢ comprovacfio de tratamento reciproco no pais
de origem;

b) copia sutenticada do “Certificado Internacional de
Circulsr e Conduzir”, ou documento de habilitacko do
qulﬂ.m . : y )

°)°6P5‘d°dom'faﬁdopehgm- Federal
relativo a0 Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF - no

& %" caso de aquisiclo de veiculo;:
IV.- proprietirios de tixi:
. 8) copia do documents comprobatério fornecido pelo

 érgho municipal competente de que exeree a atividade
ammammma
* alugoed (tix);

b)d“mdequnﬁposmiommvdcnlomo
beneficio;
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.......

8) c6pin do ato ds mslo/pumnlo do Poder
Piblico;

b) cépia do documento fornecido pelo érglio competente
qnemizeouaddodlaﬁvidadcdem
oletiio de s o de Cirgas:

¢) cpiado estatuto ou contrato social; .

d) relacio da frota cadsstrada pars exercer 0 transporte

piiblico, especxﬁmdoumpecumlmhne

itinenkrios;

V- proprictrios de dnibus urbano e metropolitano:

a) cépin do o & concessio/permissio do Poder
Piblico;

b) cépia do documento fomecido pelo érgio mumc:pal
compemne,queammmoexucicxodlauwdldgde
transporte coletivo de passageiros; o

c) copia do contrato de prestagdo de servigos que
especifique a linha regular com o respectivo itinerario
¢, na hipétese de contratos por prazo indeterminado e
que tenham sido celebrados hi mais de dois anos,
dedant;ioreecnteilotmnadordos servicos de que
estes ainda continuam a ser prestados;

VII - veiculos especiaimente ldapndos de propricdade de

deficientes fisicos:
a)cépis do laudo de pericia médica fomecido
exclusivamente pelo DETRAN, especificando o tipo
de defeito fisico e o tipo de veiculo que o deficiente
possa conduzir;
b)cépia da Carteira Nacional de Habilitacfo, onde
conste a aptidio para dirigir veiculos com adaptagdes
especiais, discriminadas no lsudo, na qual conste estar
o interessado autorizado a dirigir veiculo adaptado as
suas condigdes fisicas;
¢) cépia da nota fiscal referente as adaptagdes, de fébrica
ou realizadas por anptesa especializada, feitas no
veiculo, considerando-se adaptagdes as constantes na
Resolugio n° 734, de 31 de julho de 1989, do
Conselho Nacional de Trénsito;
d) declaragio de que ndo possui outro veiculo com o
beneficio.
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§ 1°-Quando o transporte for efetuado por auténomo,
proprictario de onibus ou de embarcaco, devidamente autorizado, devers ser
exigido apenas o documento constante das alfneas “b™ dos incisos V e VL

§ 2° - O beneficio serd concedido para spenas um veiculo de
propriedade do deficiente fisico, do motorista antdnomo de tixi ou de Snibus,
ressalvados os casos excepcionais de destruiio compléta, desaparecimento do
veiculo ou alienagdo devidamente comprovada.

§ 3°- Na falta do documento exigido na alines “c” do inciso
VII, serd exigido laudo expedido por entidades de inspecdo credenciadas pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacso e Qualidade Industrial -
INMETRO, que ateste as adaptagdes efetuadas.

‘Artigo 4° - Além dos documentos indicados nos artigos 2‘ e
3°, cada requerimento deve ser instruido com copia do Certificado de Registro e
Licerciamento de Veiculo (CRLYV), Certificado de Registro de Veiculo (freate ¢
verso), Certificado de Mairicila e Nacionalidade e Cettificado  de
Acronavegabilidade (acronaves), Titulo de Inscrigio de Embarcacio ou Registro

- -no Tiitbunal Meritimo (embarcagSes),” Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ¢

Cadastro Geral de Contribuintes (CGC).

Pardgrafo fnico - Em se tratando de veiculo novo, serdio
exigidas cépias da nota fiscal relativa & sua aquisicio e do requerimento do

Registro Nacional de Veicuios Automotores (RENAVAM), com a etiqueta da
placa do veiculo.

Artigo 5° - Compete & Secdo de Julgamento da Delegacia -

Regional Tributaria julgar os pedidos constantes nos requerimentos de que trata o
artigo 1°,

§ 1° - Quando da decisio favordvel 2o requerente, a Segdo de
Julgamento emitiré a “Declaragdo de Imunidade/lsencdo do Imposto sobre a
Fropnedade de vefculus Automutoies - IPVA', conforme m‘udclu 2 wuexo, em
duas vias que terdo a seguinte destinaciio:

1-1"via- cont.ribuing::

2- 2° via - processo. _ ‘

§ 2° - Fica dispensa&a a emissio da “Declaragio de
Imunidade/Isencio” de que trata e pardgrafo anterior; nas hipéteses previstas no §
4° do artigo 1°.
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§3°-A “Declamgio de ImunidsdefIsencdo” prevalecerd
enquanto’subsistirem as razdes pra sua emissfio nos témios dos artigos 2° € 3°.

Artigo 6 - A Secdo, d¢ Julgamento cientificar o interessado
desuldmnomimommmed:mmnﬁudo por registro postal,
madammdamdmh:dom&unudodekeg:hooumcmmmdo
Veicuio « CRLV e, em caso de devoluciio da correspondéncia pela reparticio
pomLmedxmpubhmlonoDﬁoOﬁmldoBudo

_ Parhgrafo tmico - Sendo deferido © pedido, 8 '1° via da
“Deciaracio de Imunidade/lsencio™ substituird & notificagio.
Artigo 7°- O contribuinte beneficiado deverk comunicar 20

fisco a alienaclio, roubo, destruic3o, sinistro ou outra ocorréncia com o veicalo
que goza de imunidade ou isen¢fio, servindo-se de instrumento, conforme modelo

3mo.insmﬁdocomcépilduddcmamscompﬁ;bnbﬁosdnocménd;se'

flo comprovante do recolhimento do imposta, se:‘dévido, entregues nos locais
indicados no § l°doanigo [

PuignfoUmeo Somente apés o atendimento do disposto no
m”poduiomdomhawnmmdcmmcb

Artigo 8° - Verificado, a qualquer tempo, por iniciativa do
Flmmpwdumbduempmqafdndemdﬁcdou
legmmxdldedoshndos,cuuﬁudosemdommmuudosmmuﬁodo

Processo ou que o interessado ndo satisfazia ou deixou de satisfazer as condigdes '

legais e requisitos necessirios 20 reconheciments da imunidade ou concessio de
isengdo, a decisdio proferids pels Seﬁode]ulpmunosaircwsﬂ doucobndoo
u'édnombm“omosw&moslegm.

Artigo 9 - As cépias de' documentos previstas nesta portaria
dcvaiosulmsmnducomosmgmm,mconfmcu.dxspumndo«,
salvo disposic2o em contrério, autenticagdo ou reconhecimento de firma.

CAPfTULO T
DA DISPENSA DO PAGAMENTO DO IMPOSTO

Artigo 10-O requerimento de que trata o artigs 2° do
Decreto n° 40.846, de 17 de maio de 1996, deverh ser zpresentado conforme
modzlo 1 anexo,

Artigo 11 - Na hipétese de furto ou roubo, ocomendo a
localizacio do veiculo em relagio so qual tenha sido solicitads e/ou concedida a
dispensa do pagamento do imposto, o interessado deverh requerer a respectiva
baixa, conforme modelo 3 anexo.
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CAPfTULO I1

DO CODIGO DO TPVA

Artigo 12 - Fica criada a tabela de cédigos do IPVA pam fins
de identificagdo dos modelos’ dos veiculos nacionais ¢ importados, a ser
publicada e atuaiizada no més de dezembro, por ocasido da divulgacio da tabela
de valores do IPVA.

Artigo 13- O codigo do IPVA serd formado com base nos
dados constantes na Nota Fiscal, a qual deveri conter 3 descrigdo do produtc, ou
seja, marca, modelo, tipo, espécie, série, combustivel ¢ demais elementos que
permitam sua perfeita identificagSo, nos termos indicados mo artigo 114 do
Reguiamento do ICMS, aprovado pelo Decreto 33.118, de 14 de margo de 1991,

Pardgrafo imico - No caso de importagdo direta do exterior
serdio consideradas as informag3es constantes no documento de importag3o.

Artigo 14 - Relativamente aos veiculos automotores nacionais
e importados cujo cédigo de registro DENATRAN contenha digitos finais 99
(noventa e nove), o codigo do IPVA de que trata o artigo 12 serk o constante da
tabeia de codigo do IPVA.

CAPITULO IV
" DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1S- Os requerimentos pam expedicio de scgundas
vias da “Declaragio de Imunidade/Isencio” ¢ do comprovante do recolhimento
do imposto serdo apresentados em 2 (duas) vias, juntamente cum o comprovaate
de recolhimento da Taxa de Fiscalizaglo e Servigos Diversos, ¢ conterio as
seguintes indicacdes:

1- qualificagfio completa do interessado;

11 - dados identificativos do veicuio;

Il - municipio de licenciamento do veiculo;

IV- cépia do Certificado de Registro e Licenciamento do
Veiculo - CRLV, Certificado de Matricula e
Nacionalidade ou Certificado de Acronavegabilidade
(acronaves), Titulo de Inscriio de Embarcagio ou
Registro no Tribunal Maritimo (embarcagdes).
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§ 1°-Em se tratando de segunda via de comprovante de
recolhimento do IPVA, os requerimentos deverdo conter,
ainda:

1 - oexercicio a qoe se refere;
2- aindicagdo daparcela pretendida;
" 3- o banco (nome, agéncia e naméro) onde se deu o
recolhimento, bem como a respectiva dats ¢ valor
recolhido.

§ 2°-- Os requerimentos serdlo apresentados:

1- nos locais indicados no § 1° do artigo 1°, quando
se referiren & expedigio de segunda via da
“Declaracio de Imunidade/Isengdo™;

2- no Centro de Informagdes Econdmico-Fiscais -
CINEF, ma Capital, ¢ no Posto Fiscal de
vinculagio do interessado,  nas demais
localidades, quando se referirem 4 expedicdo de
segunda via do comprovante de recolhimento do
imposto. o

Artigo 16 - Us pedidos de retificacdo de guia de recoihimento
de IPVA serdo apresentados em uma vis, conforme modelo 4 anexo, juntamente
com os documentos nele previstos, bem como com o comprovante de
recoihimento da Taxa de Fiscalizagio e Servigos Diversos.

§ 1° - Na via da Guia de Recothimento do IPVA, spresentads
pelo contribuinte para retificacdo, iﬂilposto.lcnimbo,lmslo:
“RETIFICACAO REQUERIDA EM /___/ ™ jontamente com a
memuMMommpuwum.
quai sexvir como protocolo do mqnl:!:m:.

iZ‘Oped:dolelimhldowClNEFISlEFpuI
mﬁﬂhemdommdod:volwdowPomFuuLmu
devidss providéncias,

. Artigo17-Em caso - de- indeferimento. do . pedido - de
reconhecimento da imunidsde, da concessfo de isencio e da dispensa do
pagamento do imposto, o interessido’ poders, no prazo de 30 (trinta) dias,
contado do terceiro dié étil posterior a0 do Tegistro postal ou do quinto dia itil
posterior a0 da publicacso no Dikrio Oficiai do Eitado, sprescntar fecurss, ci
duuv:n,aoDelepdochonannbu&noou.nloofmdo deverd recolher o
imposto devido, stualizado monetariamente. se for o caso, acrescido de juros,
muita ¢ demais acréscimos legais.
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§1°- Ommwmmlmm
po § 1° do antigo 1°,

T g2e- &Mmom&WMo “capuat”
mSe;lodeJulgamm.

-Artigo 18- jtnprovido: - @ £eCUrso;.r:0... interessado . deverd -
recother, no prazo de 30 (trinta) dias, contsdo da data datcidacia -do despacho, on

domdnﬁhlpmorubmﬂondoqdntodiaﬁﬁlpamia
lo&lpubhculonobxhoOﬁmldoE:mo.omommdmdo
mu(uommamﬂnemm
legais. .

Artlgol!iﬂiowendammhvmdoo

PRI TERNC

ruolhmunodoimpomom mnhdomupmm

ﬁmscablmqunanPmﬁsaidanVAemdmnllouhdldu.lﬂ_,

"m*‘"mldevmwlaﬂodoM‘ _
g mnmm
.DAS DISPOSICOFES FINAIS

ArﬂpZO-Conmdllexiﬂhcildcbloqueiomm
de velculos, per ocasilo da renovacSo do licencismento do veiculo, seri exigida a.
apresentacSo da “Declarasclio de Imunidade/lsenclo™ ou do oom;:ovm de
recolhimento do imposto. :

§1°- chmunqueommhmdamdldemn
mbdaumﬂommdmdeplmm.omqmdeqnem
0 artigo l‘duuporma,dewm;mmhdo,muimmm
habil para fins de registro inicial ou renovacho do licenciamento do veiculo.

Artigo 21 -0 documento comprobatério do recolhimento,

' Mmo.podﬂisammddopelow Fisalchmdlsmed:m

hwmdeAmodeApmlodeDomm - AAD.

Artigo 22 - Esta portaria ¢ suas disposices transitérias
satrario em vigor na data de sua publicacio, ﬁcmdorevopdlleCA‘l‘n
39, de 7 de maio de 1996.

CAPITULO VI
DAS DISPOSI TRANSITORIAS

Artigo 1° - Os pedidos de reconhecimento de imunidade ou
mdei!cwloqncddxmdesafomuhdos,mopommidade,saio
examinados de conformidade com as regras fixadas nesta portaria.

Artigo 2°- Os pedidos protocolizados em data anterior &

vigéncia da Portaria CAT-39, de 7 de maio de 1996 e desta portaria, que s¢
encontram pendentes de decisko, serfo examinados de conformidade com as
regras fixadas na Portaria CAT-12, de 17 de margo de 1988.
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MODELD 1

mwuvmumm

oo

PEDIDO OE RECOMHECIMENTO DE
‘IMUNIDADE, ISENGAO OtJ DISPENSA DO

== mulownmnnu
=
I I
haund II. 1-— |I--
- |
—T——
OADOE DO VEICULD (14 FOR SCRAL OF Ll VEICULD L4 SCOimA BCME 1T O IR BN
L o s a—
Cpe
———il
e | T Rt

SR, DELEGADO REGIONAL TRIBUTARID DA BECRETARIA OF ESTADO DOS NEGOCIGS DA FAZENDA
0 PROPRIETARIO SUPRA IDENTWICADO. A PARTIR DE

O DA A LE1 8 808/89, AATIGO I*

D A DE NA LE! 8 5098, ARTIGO 9

[ aoees NA LEI 680889, ARTIGO 11°

‘W—r——"—-’—-ﬂ;_—'

DECLARO GUE SE TRATA DE PEDIO INCIAL E UNICO DA ESPECE.
TERMOS EM QUE PEDE DEFERIENTO

LT FMAS LHGA I e et athae

- o S Dol £ GO M 1LFNE n--nu'_.p.,..r.lulb-r.lu::’ctuﬂ-&“""‘ﬂ:
RIS B ey O A ok

pr——r—= rowe
MODELO 3
@ DECLARAGAO uennmunsemlono \ :
i IMPOATO SOBRE A PROPRIEDADE DE e
VEICULOS AUTOMQTORES - IPVA
|Lory
— oan O | OA) B TIRELEALDO
— I' l i
| —————— = l' ‘
]

CADON DO VI ICULD | Poeiun st O Ll VEICLAD PR BT © ViR
L

T T T yrans
e e L e— l ',mf::-u,w'.!"fd"‘,s-nﬁa:

Deciaro que o veiculo acima encontrsse (| lento ] imune do reccihmento do imposio
sodbie » P da Velcul nos termos dos artgos §° 8 9 da Lei Estadusl 6.608/8¢8

@ Portarie CAT n® %8/08, dende .

OBS Este ofvers e auwe a0 fico
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MODELD 3
SOvmND 00 £8TA0D 0 MO PRAD -
PEDIDO DE BAIXA DE
{MUNIDADE, ISENGAO OU DISPENSA 0O IPVA BRT
— AN ICACAD DONECUIRENTE
e rr Y3 —r = I- !
TR lg L [~ |
DADON OO VEICULO (3 FOR ACESA OF UM vTCLLD BILACIORAS SOMLWIE MO VERBOY
[re—— r~— — T es——
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T
e enen enmee—— |
Taay m - rb

'+ TERMOS EM QUE PEDE DEFERMENTO

©|__Rrecem =
Ll I

A4 210mm 1 28 Twons. PAPEL SULFITE BRANCO OF 1° GUAUGADE. GRAMATURA 73 G/ £ IMPTESSAQ NA COR PRETA
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MULELO 4

RETIFICACAQ DE GUIA DE RECOLHIMENTO DO IPVA

im0 S¢. Chefe do Posso Fiscal ds daDRT- ____

Solicito reuficac o da Guia de Recothimono do IPVA, recolbidoes /[ ___
o0 Baexo Apimcn

_ de del9___
Recxbi 0 pedida. ’
Noss Ammsmee LG
AN AFR 1 " 2BRED TELAFUINE PARA COIWTATO:
a J|nl.|r

Guis GARE-DR. com o recolhimento da Taxa de serviga, coxigo 167-3, no valor de 3,00 UFESPs,
do o G0 a sex renficado. - -

8) Veiculo nsado:

= Guia do IPVA com cépis.

- Certificado de Repistro de Licencismensio de Yeiculo  CRLY coms cépia
b) Velculo nove:
=== Cuia do IPYA com cépia

= Nota Fiscal com copia. E

= Requermnonio RENAVAN com cdpia.

ANPWAD: PRADNHER A MAUATNA U DILETRADE N OMA
AS CVIMAS DE\TAS S8 L2ONER.

FORMATO A6 2 30mmm 8 Z87remy. PAPEL SLAFITE BRANCO DR 12 QUALIGACT, GRAMATURA T3 GAP € PRESSAD MACORPWETA
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e 7 proc.RUSP n® 14 988/56

PORTARIA Ne 211, DE 10 DE JUNHO DE ! 974

Institui normas para apuraq;o

de responsabilidade em acidentes ocor-
ridos com veicuios oficiais pertencen
tes a USP.

ORLANDO MARQUES DE PAIVA, REITOR DA UNI-
VERSIDADE DE SAO PAULO, usando de suas atribuigoes legais, bai-

xa a seguinte

PORTARIA

Artigo |2 - Fica criada uma Comissao Per
manente - (COPAVO) junto a CODAGE, composta de ate tres mem -
bros, prcferentemente sob presid;ncia de bacharel em direito,
destinada a apurar responsabilidades em quaisquer acidentes en -

volvendo vefculos oficiais da USP.

Paragrafo (nico - Os membros da Comissao
Permanente podersoscr‘dispensados de suas Funqaes normais, a
criterio do Coordenador da CODAGE e mediante representagao fun-
damentada, em cada caso.

Artigo 22 - Os processos administrativos
serao instaurados e concluidos consoante as normas capituiadas
nos Titulos VIl e VII! da Lei n? 10.26! de 28/10/68, quando o
indiciado detiver a condig;o de funcionario pﬁblico ou segundo
as dos T{tulos VI e VIl do E.S.U., quando se tratar de servidor
autérquico ou contratado pelo regime da CLT.

Artigo 32 - Alem da pena disciplinar que
couber, o motorista culipado sera responsabilizado pelos danos
causados, procedendo-se ao correspondente desconto no seu venci
mento ou remuneragao, de acordo com as normas vigentes.

Artige 42 - Dos contratos de trabalho de

motorista, celebrados de conformidade com a CLT, devera cons-

- » , »
tar, obrigatoriamente, clausula expressa prevendo o ressarci -
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mento de preju;zos, uma vez apurada a responsabilidade por dolo
ou culpa.

Artigo 52 - O pedido de dispensa de motg
rista envolvido em acidente com veiculo oficial so sera decidi
do apos as conclusoes da Comissao Permanente, podendo, no inter
regno, aplicar-se.a suspensao preventiva, na forma prevista no
diploma estatutario correspondente.

Artigo 62 - Os dirigentes de orgaos da
USP, logo que tenham conhecimento dc acidente com viatura ofi -
cial de seu patrimanio, encaminharao a Comissao Permanente os
seguintes dados, pera fins de abertura do competente processo:

a - boletim de ocorrencia ,
el aborado pela autoridade policial competente;

b - a situagao funcional do
servidor envolvido no acidente;

‘ c - os antecedentes, no uso
¢ manejo de veiculo oficial ¢, especialmente, os que figurarem
do assentamento individual do servidor;

d - sempre quec poss:vel, o
Laulo da Polfcia Tecnica;

¢ - orgamento da reparag 3o
dos danos do ve:culq oficial acidentado;

f - dados sobre as apalices
de seguro obrigatsrio e de responsabilidade civil;

g - relatorio elaborado pe-

. [ 3 3 » . -
lo motorista responsavel pela viatura oficial, com |nd|caq;o
[ 4
das pessoas que se encontravam no vaeiculo no momento da ocor-
) .
rencia;

h - relato suscinto da ocor-
B
rencia ¢ dos dados que estiver cncaminhando, acompanhado de
’ . . . .
copia do boletim de servico que estiver sendo cumprido na oca -

o
siao do evento.
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Paragrafo (nico - Os dados a que se re-
ferem as alineas "d” e "e” deste artigo, serac requisitados pe-
la Comissao Permanente, quando nao apresentados para abertura
da sindicancia, devendo sempre constar do processo e figurar na
formaq;o do juizo conclusivo.

Artigo 72 - Serao langadas nos assenta
mentos funcionais do indiciado, as decisces e recomendagoes a-
provadas pela autoridade competente, nos processos instaurados
peia Comissao Permanente.

Artigo 82 - A CODAGE expedira instrugoes
contendo as normas gerais de seguranga a serem seguidas pelo mo
torista de veiculo oficial da USP.

Artigo 92 - A apuraq;o de responsabilida
de em acidontes com veiculo oficial do patrimanio de orgaocs da
USP sediados fora do Munic:pio de Sao Paulo, sera processada
pelo respectivo dirigente, observados os princ;pios da presente
Portaria.

Parégrafo (lnico - Ultimado o processo,
devera ser encaminhada a Comissao Permanente, no prazo de cinco
dias, copia do relatorio final e correspondente decisao, para

fins de registro.

Artigo 10 - Esta Portaria entrara

vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigoes
contrario. i
b

Reitoria da Universidade de Sao Paulo, 10 de J??ho de | 974 .

a===§5i23 I___“#;y;
—Y AN\

—

. ORLANDO WARQUES DE PAIVA

Y
| prgen g ]

"“*,4Z/Q//A§’_ FAUSTO HAROLDO RIBEIRO

Coordenador de Administraqso Geral
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GABINETE PORTARIA N9 417, DE 30 DE JUNBO DE 1976

Altera dispositivo da Portaria
n@211, de 10 de junho de 1974, e da ou =
tras providéncias.

ORLANDO MARQUES DE PAIVA, REITOR DA UNIVERSIDADE DE
S0 PAULO, no uso de suas atribuigoes legais, e

eonsiderando, nos cascs de actdemtes que emvolvem
veiculos do patrimonio da USP, em uso nas Unidades sediadas no Interior do
Estado, ter sido verificada, de um lado, a impraticabilidade economica de
deglocar Comissoes Sindicantes do Interior para ouvir testemunhas residen
tes na regiao da Grande Sdo Paulo e, de outro, a inmviabilidade de conduzir
as referidas testemunhas para deporem :i0 Interior;

considerando, igualmente que a experiencia demons-—
trou ser necessaria a adogao de outras providencias para aperfeigoamerto do
registro de tais ocorréncias,

resolve baizar a seguinte

PORTARIA::~

Artigo 19 - 0 Artigo 99 da Portaria n¢ 211, de 10
de junho de 1974, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

" Artigo 99 - A apuragdo da responsabilidade em a
cidentes com veiculo oficial do patrimonio de Srgaos da USP sediados
fora do Munieipio de Sao Paulo, serd processada pelo respectivo diri-
gente, observados os prineipios da presente Portaria.

§ 10 - Constituirdo exregao as disposigoes do 'ea-
put’ deste artigo, os acidentes que ocorram em Municipios da  Regiao
da Grande Sao Paulo, cuja apuragdo de responsabilidade ficard a cargo
da Comiss@o Permanente, mesmo que o veiculo pertenga a Unidade sedia-
da no Interior do Estado.

§ 29 - Nos casos de que trata o § 19 deste artigo,
ultimado o processo, serd a conciusdo final da Comissao Permanente en
caminiada @ consideragzo do dirigente da Unidade, para fins de Zcof -
8d@o final a ser proposta.

seaque~-
JIDADE UNIVERSITARIA - BUTANTA - Cz. POSTAL A101 - EANE CBANMTT . D ANAIC AMN.4NY - TEVEY (G877 | Fad Tulea. DTICDALYN
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§ 3¢ - Quando aberto o processo pela Unidade,em ca
8o de acidentes ocorridos fora da Gremde .Sao Paulo, devera a Comissado
Permmente, ser, de imediato, notificada do acidente ocorrido e das
providéncias tomadas, a fim de que posea, desde logo, proceder as de-
vidas anotagoes preliminares.
. § 49 - Ultimado o processo de que trata o § 39, de
verd ser encaminhada & Comissdo Permamente, no prazo de cineo dias ,
edpia do relatdrio fimal e correspondante decisdo, para fins de regis
tro."

Artigo 20 - Esta Portaria entrara em vigor na data

de sua publicagdo, revogadas as disposigoes em contrario.

Reitoria da Universidade de Sao Paulo, aoe 30 de gJunho de 13976.

JADE UNIVERSITARIA - BUTANTA - Cx. POSTAL 8101 - FONF €R&0011 - R AMAIS 400401 - TFIEV JOS.277 . Fad Toleae DUGRATAO

971_ ‘Q&“&w—;—:
ORLANDO MARQUES DE PAIVA

Reitor

J-Ld (.LLU/MC«X
pAAUSTO HAROLDO RIBEIRO
Coordenador de Administragao Geral

PUBLIGACO HO “D. 0.”
em /331
DC - 13 - Rub. e
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REITORIA
CIDADE UNIVERSITARIA
End. Telegr. RUSPAULO

Caba Postal n2 8191

CODAGE/CIRC/186/97
/lgsa

Sio Paulo, 07 de novembro de 1997.

Deverd ser comunicado 2 COSESP - Cia. de Seguros do
Estado de Sdo Paulo, através do enderego abaixo, a inclusdo de veiculo a Frota
Dimensionada da Unidade / Orgio, para que possa aquela companhia emitir, por

ocasisio do licenciamento, a respectiva Apdlice do Seguro Obrigatdrio.

Depto. de Seguros Orgdos Governamentais - Desog

Rua Pamplona, 227 - 7% andar - Bela Vista - CEP 01405-902

Fone: 253.4888 - R/ 237 / 369 - Fax: 253.4888 - R/ 163
Senhor José Epifanio.

Solicito, de V. Exa. dar ciéncia do teor deste Oficio aos

responsaveis pela frota de veiculos oficiais, de sua Unidade / Orgio.

Atenciosamente.

JT v
Prof. Dr. Hélio Nogueira da Cruz

Coordenador de Administragdo Geral
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PORTARIA GR Ne 3163. DE 19 DE MAIO DE 1999.

Dispde sobre a obrigatoriedade de informagao sobre a suspensio ou cassagdo de
Carteira Nacional de Habilitagdo.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, considerando a edicdo da
Lei n® 9.503. de 23 de setembro de 1997, que institui o novo Cédigo de Transito
Brasileiro. usando de suas atribui¢des legais. baixa a seguinte

PORTARIA:

Arigo 1° - Todo condutor de veiculo oficial. ao ser informado pela autoridade
de trdnsito competente que sua Carteira Nacional de Habilitacdo estd suspensa ou
cassada. deverd informar, imediatamente e por escrito. ao seu superior imediato, para
que sejam tomadas as providéncias administrativas cabiveis.

§ 1° - No caso de condutor de veiculo oficial autorizado, a informacdo devera
ser prestada a autoridade que emitiu a autorizagao.

§ 2° - A omissdo da informagdo. em ambos os casos, acarretara. apos a devida
apuracdo da responsabilidade. as penalidades administrativo-disciplinares a que deu
causa. sem prejuizo de eventuais penalidades civis ou criminais cabiveis.

Artigo 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo. ficando
revogadas as disposi¢Oes em contrario (Proc. USP n°® 98.1.2074.1.9).

Reitoria da Universidade de Sdo Paulo, 9, de maio de 1999.

Jacques
Reitor
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PORTARIA GR N° 3162. DE 19 DE MAIO DE 1999.

Altera dispositivo da Portaria n° 2.933. de 10 de fevereiro de 1995, que deu
nova redagio i Portaria GR n° 2.916, de 21.10.94. que criou o Sistema de
Administracio de Transportes — SAT — no 4mbito da Universidade de Sdo Paulo ¢
inclui alteracdes nos seus Anexos I e IL

O REITOR DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. usando de suas
atribuicdes legais. baixa a seguinte

PORTARIA:

Artigo 1° - O artigo 24 da Portaria GR n® 2.933/95. passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Artigo 24 — A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragéo as
normas de transito. aplicadas aos veiculos oficiais da USP, caberd, observadas as

rotinas contidas no Manual de Normas e Procedimentos para Utilizagdo de Veiculos
Oficiais:

I - ao condutor. que vier a ser apontado como autor da irregularidade, quando as
infrancdes cometidas forem decorrentes de atos praticados na diregao do veiculo:

I - 3 Administragdo — proprietaria do veiculo — quando a infrag@o for referente
A prévia regularizagdo e preenchimento das formalidades e condigdes exigidas para o
tramsito do veiculo na via terresire. conservagio e inalterabilidade de suas
caracteristicas. componentes, agregados, habilitagio legal e compativel de seus

condutores, quando esta for exigida. assim como. outras disposi¢des que deva
observar”.

Artigo 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposi¢des em contrério (Proc. USP n° 98.1.2074.1.9).

Reitoria da Universidade de Sao Pau 9 de maio de 1999.

PUBLICADO NO D, O.

EM 07 JUN 1999




