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Inclui nova
Solicitação de

Cargo

Anexa
Justificativa

Anexa Critérios
de Distribuição

de Cargos

Anexa
Comprovação

de Aplicação de
Critérios

Anexa
Aprovação da

Congregação ou
CTA

Encaminha
Solicitação para
Análise da CAA

Reunião

Encaminha
decisão à SG

Anexa Despacho

Informa o
número do

Cargo

Encaminha
Solicitação ao

DRH

Encaminha
Solicitação ao

GR

Encaminha
Solicitação à

Unidade

Encaminha
Solicitação à

Unidade

Anexa Portaria
assinada

Encaminha
Portaria para
Publicação no

D.O.E.

Anexa
Publicação

Encaminha
Solicitação ao

DRH

Encaminha
Solicitação para

ciência da
Unidade

Unidade toma
ciência

Toma ciência e
encerra a
Solicitação

Anexa
Justificativa da
Reconsideração

Encaminha
Reconsideração

para CAA

Anexa Parecer
da Comissão

Cargo de
Permanência

Cargo Novo

Portaria de
Redistribuição

Atualização no
Marte

Início

Solicitação
Aprovada

Cargo
Autorizado

Solicitação
Reprovada

Tipo de
Cargo

Deferido?

Recons.?

Exige Portaria
Redistribuição?

Acesse nosso roteiro para a solicitação e
faça o download das tabelas em:

https://bit.ly/4fTUTg7

Os pedidos de Professor Titular devem ser
incluídos no Sistema GR:

https://uspdigital.usp.br/gr/

Confira as datas de nossas reuniões em:
http://www.usp.br/secretaria/

Quando há chamada de novos cargos,
critérios aprovados e não haja cargos

vagos há mais de um ano

Quando há vacância de cargo de Titular
há no máximo dois anos e Critérios

aprovados
Para observar nossas

orientações sobre pedidos,
acesse:

https://bit.ly/4fT1maQ

SimNão

Sim

Diligência

Não

NãoSim


